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Kolezanki i Koledzy Studenci!

Studia to dla kazdego cztowieka wspaniaty czas samodoskonalenia, pogtebiania
wiedzy, zdobywania doswiadczenia i poznawania nowych ludzi. Jednak nawet na tym etapie
zycia natrafiamy na pewne problemy. Liczac na to, ze mozemy pomoc Wam z rozwigzaniem
chociaz czgséci z nich, oddajemy w Wasze rece pierwsza edycje ,,Poradnika dla Studenta
UKSW?”. Omawiane zagadnienia staraliSmy si¢ przedstawi¢ w sposob mozliwie przystepny,
nie rezygnujac jednak z koniecznos$ci doktadnego omowienia danych kwestii.

Szczegolne podzigkowania kierujemy do Prorektora ds. Studenckich Pana Profesora
dra hab. Jarostawa Majewskiego, ktory zgodzit si¢ obja¢ patronat nad inicjatywa. Dzigkujemy
réwniez Panu magistrowi Jackowi Kotocie za cenne uwagi. Podzickowania nalezg si¢ takze
Studentom, bez ktérych realizacja tego przedsigwzigcia byta by znacznie utrudniona.
Dzigkujemy Studentowi informatyki tfukaszowi Piotrkowskiemu za projekty okfadki 1
plakatow oraz Studentowi Prawa i Prawa Kanonicznego Pawtowi Janasowi za pomoc o
charakterze merytorycznym.

W  poradniku  uwzgledniono  stan  faktyczny 1 prawny na  dzien
1 pazdziernika 2011 roku. W razie jakichkolwiek zmian, be¢dziemy na biezgco
przygotowywac aktualizacje konkretnych rozdzialdow. Poradnik podzielony zostat na 15
rozdzialow, z ktorych kazdy ma forme pytan i odpowiedzi. Numery w tekscie takie jak
np. (5.1) oznaczaja odestanie do innego fragmentu poradnika.

Gdybyscie potrzebowali jakiejkolwiek pomocy zwigzanej ze sprawami studenckimi
lub mieli pytania, watpliwosci czy sugestie prosimy o kontakt:

Mateusz Cieslak- m.cieslak@uksw.edu.pl - wszystkie sprawy;

Szymon Ciecko- s.ciecko@uksw.edu.pl - wszystkie sprawy;

Karolina Trywianska- karolina.trywianska@gmail.com - wszystkie sprawy;

Agnieszka Zalewska- agnieszka magdalena_zalewska@interia.pl - sprawy dotyczace Pracy
dyplomowej i ukonczenia studiow;

Tomasz Dubiel- t.dubiel@samorzad.uksw.edu.pl - sprawy dotyczace praktyk studenckich;
Radostaw Serafin- radoslaw.serafin@wp.pl - sprawy dotyczace: Samorzadu Studenckiego,
Studenckich dokumentéw i pomocy materialnej (stypendiéw).
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I Uniwersytet Mateusz Cieslak
1.1 Jakiego rodzaju uczelnia jest UKSW?

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyfskiego jest panstwowa uczelnig publiczna.
Oficjalnym skrotem Uniwersytetu jest UKSW*. UKSW jest tak zwanym ,,Uniwersytetem bez
przymiotnikowym”. ,,Uniwersytety bez przymiotnikowe” w hierarchii rodzajow uczelni
wyzszych znajdujg si¢ na pierwszym, najwyzszym miejscu.

UKSW jest Uniwersytetem o szczegbélnym charakterze, poniewaz w swojej
dziatalnosci kieruje si¢ takze inspiracjg chrzescijanskg oraz wierno$cig chrzescijanskim
wartosciom.

1.2 Jak powstal UKSW?

UKSW zostal utworzony ustawa z 3 wrzesnia 1999 roku®. Uniwersytet jest logiczna
kontynuacja bogatego dziedzictwa utworzonej w 1954 roku Akademii Teologii Katolickiej
(ATK). ATK powstata po wydzieleniu decyzja witadz komunistycznych z Uniwersytetu
Warszawskiego Wydzialu Teologicznego. Celem tych dzialan byto ostabienie roli
chrzescijanstwa w zyciu naukowym i spotecznym.

1.3 Kim byl Kardynal Stefan Wyszynski?

Urodzony 3 sierpnia 1901 roku Prymas Tysigclecia Kardynal Stefan Wyszynski jest
Patronem naszego Uniwersytetu. Kardynat Stefan Wyszynski, jako Prymas Polski w aktywny
sposob przeciwstawial si¢ dziataniom wladz komunistycznych, ktorych celem byla
sowietyzacja Polakow. Zmart 28 maja 1981 roku. Dzien ten jest swigtem UKSW (3.2).

1.4 Kim sa Wladze Uczelni?

Wtadze Uczelni tworzg Rektor i prorektorzy. Rektor jest najwazniejsza osoba na
uczelni. Jego zastepcami sg prorektorzy, ktoérzy odpowiadajg za okreslony obszar spraw. Do
najwazniejszych kompetencji Rektora zaliczy¢ nalezy:

1) kierowanie dziatalnoscia uczelni i reprezentowanie jej na zewnatrz”;

2) bycie przetozonym pracownikéw, studentéw i doktorantow uczelni®;

3) przewodniczenie Senatowi® (1.7);

4) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych uczelni, z wyjatkiem
spraw zastrzezonych przez ustawe lub statut do kompetencji innych organéow uczelni
lub kanclerza’;

5) podejmowanie decyzji dotyczacych mienia i gospodarki uczelni, w tym w zakresie
zbycia lub obciazenia mienia®, a takze nadzér nad administracja i gospodarka uczelni®;

! Ustawa z dnia 3 wrzesnia 1999 roku, o utworzeniu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie (Dz. U. 1999 nr 79 poz. 884).

% Statut, § 2 ust. 7.

¥ Ustawa z dnia 3 wrze$nia 1999 roku o utworzeniu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyfiskiego
w Warszawie (Dz. U. 1999 nr 79 poz. 884).

* PoSW, art. 66. ust. 1.

® Tamze.

®PoSW, art. 61 ust. 6.

"PoSW, art. 66 ust. 2.

8 PoSW, art. 66 ust. 2. pkt 1.

° PoSW, art. 66 ust. 2. pkt 4.



6) dbanie o przestrzeganie prawa oraz zapewnienie bezpieczenstwa na terenie uczelni'’;

7) ustalanie wysokosci optat za Swiadczone przez uczelni¢ ustugi edukacyjnell.

Aktualnym Rektorem UKSW jest ks. prof. dr hab. Henryk Skorowski. W chwili obecnej
UKSW posiada 4 Prorektorow. Sa nimi:
1) Ks. prof. dr hab. Jan Przybylowski — Prorektor ds. finansowych i naukowych;
2) Prof. UKSW dr hab. Dorota Kielak — Prorektor ds. ksztalcenia;
3) Prof. UKSW dr hab. Tadeusz Klimski — Prorektor ds. rozwoju i wspotpracy
migdzynarodowej;
4) Prof. UKSW dr hab. Jarostaw Majewski — Prorektor ds. studenckich.

Z perspektywy Studenta szczegdlnie wazng osobg jest Prorektor ds. studenckich (3.5).
Szczegolnag role przy jego wyborze odgrywa Samorzad Studencki (13.3). Do najwazniejszych
kompetencji Prorektora ds. studenckich zaliczy¢ mozna:

1) wydawanie decyzji administracyjnych, ktére dotycza Studentow (6.1)";
2) odpowiadanie za sprawy kulturalne®®, socjalno-bytowe i zdrowotne* Studentow;
3) podejrﬁowanie czynno$ci w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej Studentéw

(14.1)™

4) dysponowanie funduszem pomocy materialnej dla Studentow'® (12.1);

5) wspotdziatanie z Samorzadem Studenckim (13.1) oraz z wszystkimi organizacjami i
stowarzyszeniami studenckimi'’;

6) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu studiow (5. 1)18.

Do innych waznych os6b na Uniwersytecie zaliczy¢ nalezy takze Wielkiego Kanclerza
UKSW Kardynata Kazimierza Nycza, sprawujacego nadzor nad wydzialami ko$cielnymi
(1.7) oraz Kanclerza UKSW mgr. inz. Marka Lepe, kierujacego administracjg i gospodarka
UKSW oraz podejmujacego decyzje dotyczace mienia UKSW w zakresie zwyklego zarzadu.

1.5 Kim sa wladze wydzialu?

Wiadze wydzialu tworzg Dziekan i Prodziekani. Dziekan jest najwazniejszg osobg na
wydziale. Dziekan jest ,kierownikiem podstawowej jednostki organizacyjnej™ (1.7). Jego
zastgpcami sg prodziekani, ktory odpowiadajg za okreSlony obszar spraw. Do
najwazniejszych kompetencji dziekana zaliczy¢ nalezy:

1) przewodniczenie radzie wydziatu (1.7)%;

2) kierowanie wydzialem oraz reprezentowanie go na zewnatrz?';

3) podejmowanie decyzji dotyczacych funkcjonowania wydziatlu niezastrzezonych dla
innych organéw lub kanclerza®.

0 PoSW, art. 66 ust. 2. pkt 5.

1 poSW, art. 99 ust. 2.

12 7arzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 2.
13 Zarzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 1.
14 Zarzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 5.
15 Zarzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 7.
16 7arzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 8.
17 Zarzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 4.
18 Zarzadzenie Rektora Nr 31/2010 z dnia 25 czerwca 2010 r. § 7 pkt 9.
9 poSW, art. 60 ust. 6

2 Statut, § 36 ust. 2.

2 Statut, § 42 ust. 1.

22 Statut, § 42 ust. 2.
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Z perspektywy Studenta najwazniejszym z prodziekanéw jest prodziekan ds.
studenckich (3.5). Szczegdlng role przy jego wyborze odgrywa Samorzad Studencki (13.3).
Prodziekani ds. studenckich w szczego6lnosci rozpatruja podania Studentow, a takze wydaja
dotyczace Studentow decyzje administracyjne (6.1).

1.6 Co UKSW oferuje swoim Studentom?

UKSW oferuje ponad 18 tysigcom Studentow:
1) 31 kierunkow studiow (1.7);
2) studia podyplomowe (2.3);
3) mozliwos¢ kontynuowania nauki na studiach doktoranckich (2.3)%;
4) lektoraty 6 jezykow obcych (2.4);
5) zajgcia wychowania fizycznego w wielu réznych dyscyplinach (2.4);
6) stypendia socjalne oraz stypendia rektora (12.2);
7) mozliwos¢ aktywnego uczestniczenia w zyciu studenckim w ramach Samorzadu
Studenckiego lub organizacji studenckich (13.1i 15.1);
8) praktyki studenckie (10.1);
9) bezptatne szkolenia organizowane przez Biuro Karier;
10) duszpasterstwo Akademickie.

1.7 Jaka jest struktura organizacyjna UKSW?

Najwyzszym organem kolegialnym UKSW jest Senat®. W skfad Senatu wchodze}25
Witadze Uczelni (1.4), dziekani (1.5) oraz przedstawiciele:
1) nauczycieli akademickich, ktorzy posiadaja tytul naukowy profesora lub stopien
naukowy doktora habilitowanego (2.5);
2) pozostatych nauczycieli akademickich (2.5);
3) studentéw i doktorantow (13.3)%°;
4) pracownikéw Uniwersytetu niebedgcych nauczycielami akademickimi®’.

Z perspektywy Studenta, do najwazniejszych kompetencji Senatu zaliczy¢ nalezy:
1) uchwalanie regulaminu studiow?®;
2) ustalanie trybu i warunkéw rekrutacji dla poszczegdlnych kierunkow studiow??;
3) tworzenie, przeksztalcanie i likwidowanie, na wniosek rady wydzialu, kierunkow

studiow i katedr®,

Podstawowa jednostka organizacyjna UKSW jest wydziat®*. W chwili obecnej UKSW
posiada 10 wydziatow:
1) Wydzial Teologiczny (WT), kierunki: Teologia, Dziennikarstwo i komunikacja
spoteczna, Religioznawstwo;
2) Wydziat Studiéw nad Rodzing (WSnR), kierunek: Nauki o rodzinie;
3) Wydzial Prawa Kanonicznego (WPK), kierunek: Prawo kanoniczne;

% http://www.ck.gov.pl/images/PDF/Wykaz/wykaz_jednostek.pdf
2 Statut, § 27.

 Statut, § 31 ust. 1.

% poSW, art. 61 ust. 3.

%7 Statut, § 31 ust. 3 pkt 2.

8 poSW, art. 161 ust. 1.

2 poSW, art. 169 ust. 2.

% Statut, § 28 ust. 4.

1 poSW, art. 2 pkt 29.
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4) Wydziat Filozofii Chrzescijanskiej (WFCh), kierunki: Filozofia, Psychologia, Ochrona
srodowiska;

5) Wydzial Nauk Historycznych i Spotecznych (WNHiS), kierunki: Politologia,
Socjologia, Historia, Archeologia, Historia sztuki, Europeistyka, Praca socjalna,
Ochrona dobr kultury i srodowiska, Ekonomia;

6) Wydzial Prawa i Administracji (WPiA), kierunki: Prawo, Administracja, Stosunki
mie¢dzynarodowe;

7) Wydzial Nauk Humanistycznych (WNH), Kkierunki: Filologia polska, Filologia
klasyczna, Kulturoznawstwo;

8) Wydzial Nauk Pedagogicznych (WNP), kierunek: Pedagogika;

9) Wydzial Matematyczno-Przyrodniczy Szkota Nauk Scistych (WMP SNS), kierunki:
Matematyka, Informatyka i ekonometria, Informatyka, Nauki $ciste, Fizyka, Chemia;

10) Wydziat Biologii i Nauk o Srodowisku (WBiNoS), kierunki: Biologia, Inzynieria
srodowiska.

Rada wydziatu jest organem kolegialnym na szczeblu wydzia%ugz. W sklad rady
wydzialu wchodza®® wiadze wydziatu (1.5), wszyscy zatrudnieni na wydziale nauczyciele
akademiccy posiadajacy tytut naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego (2.5)
oraz przedstawiciele:

1) pozostatych nauczycieli akademickich (2.5) zatrudnionych na wydziale (wybrani ze

SwWo0jego grona);

2) doktorantow i studentow (13.3) (wybrani ze swojego grona34);
3) pracownikow niebgdacych nauczycielami akademickimi (wybrani ze swojego grona).

Z perspektywy Studenta do najwazniejszych kompetencji Rady Wydziatu zaliczy¢
nalezy:
1) uchwalanie programéw ksztalcenia i planow studiow (33.7) po zasiggnigciu opinii
organu uchwalodawczego samorzadu studenckiego (13.3 >
2) sprawowanie nadzoru nad grawidlowq realizacjg 1 wilasciwym poziomem procesu
dydaktycznego na wydziale.

Poza Wydziatami na UKSW dziatajg takze jednostki ogdlnouczelniane, takie jak:

1) Studium Jezykoéw Obcych, ktore jest odpowiedzialne za organizacj¢ lektoratow (2.4);

2) Studium Wychowania Fizycznego, ktore jest odpowiedzialne za organizacje zajec
wychowania fizycznego (2.4);

3) Dzial Pomocy Materialnej, (12.1);

4) Biuro Karier, ktore jest odpowiedzialne za praktyki (10.1);

5) Biblioteka Uniwersytecka;

6) Dzial Wspolpracy Migdzynarodowej, ktory jest odpowiedzialny m.in. za program
Erasmus.

2 PoSW, art. 60 ust. 1.
% Statut, § 36 ust. 1.

% PoSW, art. 67 ust. 4.
% Statut, § 33 pkt 6.

% Statut, § 33 pkt 10.
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Il Studia i Studenci Karolina Trywianska
2.1 Kiedy zostaje si¢ Studentem? Kiedy traci si¢ ten status?

Studentem moze zosta¢ osoba, ktora:

1) w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na jednolite studia magisterskie lub studia
pierwszego stopnia ma $wiadectwo dojrzatosci®’;

2) w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia ma ,,tytul magistra,
licencjata, inzyniera lub réwnorzedny”®,

Osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia pierwszego lub drugiego stopnia musi
spelni¢ warunki, ktore ustalita uczelnia w ramach rekrutacji. Warunki rekrutacji sg ustalane
przez Senat (1.7), a nastepnie uchwata jest podawana do wiadomosci publicznej najp6zniej do
31 maja roku poprzedzajacego przyjecie na studia®®. Jest ona réwniez przesylana ministrowi
wlhasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego. Senat uczelni ustala rowniez jakie wyniki
egzaminu maturalnego decyduja o przyjeciu na studia®. Niektore uczelnie maja prawo do
przeprowadzenia egzamindow wstepnych, gdy istnieje konieczno$¢ sprawdzenia specjalnych
predyspozycji, np. artystycznych, fizycznych*. Aktualna uchwata rekrutacyjna to uchwata
nr42/2010 Senatu UKSW z dnia 27 maja 2010 r. w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji na
studia na rok akademicki 2011/2012*.

Szczegdlne zasady przyjecia na studia obejmuja laureatow i finalistow olimpiad
stopnia centralnego. Kryteria te okresla Senat uczelni na okres trzech lat*,

Decyzje o przyjeciu na studia podejmuje powotana przez ,.kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej” (1.5) komisja rekrutacyjna®. Od decyzji tejze komisji przystuguje
odwotanie (6.1) do uczelnianej komisji rekrutacyjnej, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji. Wyniki rekrutacji na studia sa jawne™.

Osoba przyjeta na studia zgodnie z wyzej wymienionymi kryteriami, nabywa status
Studenta dopiero w chwili immatrykulacji oraz zlozenia §lubowania®. Od tej pory
zobowigzana jest rowniez do przestrzegania praw i obowigzkéw Studenta.

Przestanki utraty statusu studenta okresla PoSW. Przestanki te mozna podzieli¢ na
dwa rodzaje — przestanki, ktore moga spowodowac utrate statusu Studenta oraz przestanki,
ktore muszg spowodowac utrate statusu Studenta.

Status Studenta traci sig, gdy47:

1) nie podejmie si¢ studiow;

2) zrezygnuje si¢ ze studiowania,

3) nie ztozy si¢ w okreslonym terminie egzaminu dyplomowego (11.3);
4) zostanie si¢ ukaranym karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni (14.1).

3" PoSW, art. 169 ust. 1.
38 Tamze.

% PoSW, art. 169 ust. 2.
“0 poSW, art. 169 ust. 3.
*1 PoSW, art. 169 ust. 4.
*2 http://www.senat.uksw.edu.pl/resolution/getfile/id/566
3 PoSW, art. 169 ust. 8.
* PoSW, art.169 ust. 10.
> PoSW, art. 169 ust. 16.
¢ PoSW, art. 170.

4T PoSW, art. 190 ust. 1.
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1)

2)
3)

Status Studenta mozna utracic¢, gdy:

kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej (1.5) stwierdzi “brak postepow w
nauce”™* (5.12);

nie zaliczy sie roku lub semestru w okreslonym terminie (5.12);

nie uisci si¢ oplaty zwigzanej ze studiami (3.10).

Decyzj¢ dotyczaca skreslenia z listy Studentow podejmuje Dziekan albo w jego

imieniu Prodziekan. W przedstawionych sytuacjach Studentowi przystuguje odwotanie od
decyzji (6.1) do Rektora uczelni*. Decyzja Rektora jest ostateczna™.

2.2 Jakie sa podstawowe prawa i obowiazki Studenta?

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Do podstawowych praw Studenta zaliczamy:

mozliwo$¢ studiowania wedlug ,,indywidualnego planu studidow 1 programu
nauczania”Sl;

mozliwo$¢ przeniesienia si¢ z innej uczelni za zgoda kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej uczelni przyjmujacej®’;

uzyskanie urlopu w toku studiow™ (9.1). W tym okresie zachowany zostaje status
Studenta — przystugujg takiej osobie wszystkie prawa Studenta, chyba ze Regulamin
Studiow (5.1) lub Regulamin Pomocy Materialnej (12.1) postanawiajg inaczej >
mozliwoé¢ otrzymania pomocy materialnej™ (12.1);

50-procentowe znizki przy przejazdach komunikacja miejskq56. Osobom, ktore
ukonczyly studia pierwszego stopnia (2.3), prawo to przysluguje do dnia 31
pazdziernika roku, w ktérym ukonczyly te studia;

dofinansowanie zakupu podrgcznikow akademickich z budzetu paﬁstwa57.

Kwestie praw Studenta porusza réwniez Regulamin Studiow (5.1)58. Wedlug niego

Student ma prawo do:

1)

2)
3)

4)

zdobywania wiedzy na wybranym kierunku studidow, rozwijania wilasnych
zainteresowan naukowych, uzyskiwania pomocy nauczycieli akademickich oraz
organdOw Uniwersytetu, korzystania z pomieszczen, urzadzen i srodkéw oraz catosci
zbiordw bibliotecznych Uniwersytetu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
studiowania wedlug indywidualnego planu studiow i programu nauczania na
warunkach okre$lonych przez rad¢ wydziatu;

wspotuczestnictwa w podejmowaniu decyzji przez organy kolegialne Uniwersytetu za
posrednictwem przedstawicieli Studentéw (13.3);

zglaszania do witadz Uniwersytetu (1.4) postulatow dotyczacych planéw studiow,
programow nauczania (3.8), spraw zwigzanych z procesem nauczania i wychowania
oraz warunkami socjalnobytowymi;

8 PoSW, art. 190 ust. 2 pkt 1.
9 PoSW, art. 190 ust. 3.
% Tamze.

1 poSW, art. 171 ust.
2 poSW, art. 171 ust.
3 PoSW, art. 172 ust.
5 PoSW, art. 172 ust.
55 PoSW, art. 173 ust.
% poSW, art. 188 ust.

i S

°" PoSW, art. 188a ust. 1.
% Regulamin Studiéw, § 15.
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5) przystepowania do istniejagcych uczelnianych organizacji studenckich i zaktadania
nowych (15.1);

6) uczestniczenia w badaniach prowadzonych przez Uniwersytet;

7) rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych, korzystania w
tym celu z urzadzen i $§rodkéw Uniwersytetu oraz z pomocy ze strony nauczycieli
akademickich i organéw Uniwersytetu;

8) przeniesien i wznowien studiow (8.1);

9) podejmowania studiow rownolegtych (7.1);

10) uczestniczenia w zaj¢ciach otwartych innych kierunkow studiow;

11) przystepowania do egzaminoéw przed sesjg (5.6);

12) uczestniczenia w zajg¢ciach wyzszych lat studiow (5.8);

13) przystgpowania do egzaminéw poprawkowych (5.10);

14) przystgpowania do egzamindéw komisyjnych (5.11);

15) korzystania z urlopoéw (9.1);

16) otrzymywania nagrod i wyrdznien;

17) podejmowania pracy zarobkowej, cO nie moze by¢ podstawg ubiegania si¢ O
zwolnienia z uczestnictwa w obowigzkowych zajeciach.

Do podstawowych obowiazkéw Studenta naleZySg:

1) postepowanie zgodnie z trescig Slubowania i Regulaminem Studiow (5.1);

2) uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych zgodnie z Regulaminem
Studiow (5.1);

3) sktadanie egzamindéw, odbywanie praktyk (10.1) i spetnianie innych wymogow
przewidzianych w planie studiow (3.8);

4) przestrzeganie przepisOw obowigzujacych na Uczelni.

Regulamin Studiow porusza réwniez kwesti¢ obowigzkow Studenta, do ktorych
naleZyGO:
1) postepowanie zgodne z trescig slubowania, a w szczegolnosci:

a) etyczne korzystanie z oferty dydaktycznej Uniwersytetu;

b) terminowe dopetnianie obowigzkow zwigzanych ze studiami, w tym
terminowe ich zakonczenie;

C) poszanowanie praw i obyczajow akademickich;

d) dbato$¢ o dobre imi¢ Uniwersytetu i jego tradycje;

e) poszanowanie mienia Uniwersytetu;

2) stosowanie si¢ do ustalen organizacyjnych dziekana, a w szczegolnosci:

a) zapisywanie si¢ na zajgcia, uczestniczenie w nich oraz ich zaliczanie, jak
rowniez zdawanie egzaminOw zgodnie z planem studidéw 1 harmonogramem
sesji, po uprzednim spetnieniu szczegdétowych wymagan zwigzanych z tymi
zajeciami, zaliczeniami 1 egzaminami;

b) bezzwloczne powiadomienie Dziekanatu o zmianie nazwiska, stanu cywilnego
lub adresu;

€) bezzwloczne powiadomienie wlasciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
0 zmianie warunkow materialnych, jezeli wplywa to na przyznanie lub
wysokos$¢ pomocy materialnej.

¥ PoSW, art. 189 ust. 1i 2.
8 Regulamin Studiéw, § 16.
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2.3 Jakie sa rodzaje studiow?

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym reguluje rodzaje studiow, ktére mogg byc

prowadzone na uczelni. Sg to studia pierwszego, drugiego stopnia lub jednolite studia
magisterskie®:

1)

2)

3)

1)

2)

na studia pierwszego stopnia przyjmowani sa kandydaci posiadajacy $wiadectwo
dojrzatosci, konczaca si¢ uzyskaniem kwalifikacji pierwszego stopnia (tytutlu
licencjata, inzyniera lub tytulu réwnorzednego)®’. Osoba, ktéra ukonczyla studia
pierwszego stopnia, zachowuje prawa studenta do dnia 31 pazdziernika roku, w
ktérym ukonczyla te studia®. Na UKSW co do zasady studia te trwaja od szesciu do
siedmiu semestr(')w64;

na studia drugiego stopnia s3 przyjmowani kandydaci posiadajacy co najmniej
kwalifikacje pierwszego stopnia, konczace si¢ uzyskaniem kwalifikacji drugiego
stopnia® (tytutu magistra, magistra inzyniera lub tytulu réwnorzednego). Na UKSW
trwaja one co do zasady cztery semestry66;

na jednolite studia magisterskie przyjmowani sg kandydaci posiadajacy $wiadectwo
dojrzatosci, konczaca si¢ uzyskaniem kwalifikacji drugiego stopnia®’. Na UKSW
trwaja one dziesie¢ semestrow’".

Mozemy rowniez wyodrebni¢ studia trzeciego stopnia oraz studia podyplomowe:

na studia podyplomowe przyjmowani sg kandydaci posiadajacy kwalifikacje co
najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w uczelni, instytucie naukowym Polskiej
Akademii Nauk, instytucie badawczym Ilub Centrum Medycznym Ksztatcenia
Podyplomowego, konczaca si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych69 (efekty
ksztalcenia na studiach podyplomowych, potwierdzone odpowiednim §wiadectwem);
studia trzeciego stopnia to ,studia doktoranckie, prowadzone przez uprawniong
jednostke organizacyjng uczelni, instytut naukowy Polskiej Akademii Nauk, instytut
badawczy Ilub migdzynarodowy instytut naukowy dzialajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, utworzony na podstawie odrgbnych przepisow, na ktore sg
przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje drugiego stopnia, konczace si¢
uzyskaniem kwalifikacji trzeciego stopnia”’” (stopien naukowy doktora lub doktora
sztuki).

®1 poSW, art. 159.

%2 PoSW, art. 2 ust. 1 pkt 7.

% PoSW, art. 167 ust. 2a.

% Regulamin Studiow § 2 ust. 2.
% PoSW, art. 2 ust. 1 pkt 8.

% Regulamin Studidw, §2 ust. 2.
7 PoSW, art. 2 ust. 1 pkt 9.

% Regulamin Studiow, §2 ust. 3.
% poSW, art. 2 ust. 1 pkt 11.

" poSW, art. 2 ust. 1 pkt 10.

16



1)

2)

1)

2)

1)

2)

3)

1)

2)

Biorgc pod uwage forme studiow wyrozniamy:

studia stacjonarne, czyli ,,form¢ studiow wyzszych, w ktérej co najmniej potowa
programu ksztalcenia jest realizowana w postaci zaje¢ dydaktycznych wymagajacych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i studentow”*;

studia niestacjonarne, czyli ,,form¢ studiow wyzszych, inng niz studia stacjonarne,
wskazang przez senat uczelni”. Moga one trwac jeden lub dwa semestry dtuzej niz
odpowiednie studia stacjonarne’.

Podstawowe réznice migdzy studiami stacjonarnymi a niestacjonarnymi to:

uczelnia publiczna (jaka jest UKSW) dostaje z budzetu panstwa dotacje na ksztatcenie
Studentdéw studidéw stacj onarnych73. Studia te sa wigc finansowe z budzetu panstwa;
Uczelnia publiczna moze (i w praktyce zawsze to robi) pobiera¢ oplaty za ksztalcenie
studentéw na studiach niestacjonarnych’®.

2.4 Jakie sa rodzaje zajeé?

wyktady — prowadzi je wykladowca, ktory przedstawia studentom materiat
obowigzujacy ich na egzaminie. W tych zajgciach moze bra¢ udziat caly rocznik
przyth;/ na dany kierunek. Wyktady sa otwarte, chyba ze statut uczelni postanawia
inaczej > Studenci sg biernymi stuchaczami, mogg robi¢ notatki oraz zadawac pytania
w specjalnie wyznaczonym czasie. Wyktady prowadzone sg w formie monologu. Na
UKSW do prowadzenia wyktadéw uprawnieni sg nauczyciele akademiccy (1.6),
majacy tytut naukowy lub stopien naukowy76;

¢wiczenia — odbywaja si¢ w mniejszych grupach. Stanowig uzupeinienie wyktadow.
Obecno$¢ na ¢wiczeniach jest co do zasady obowigzkowa (informacje na ten temat
mozna znalez¢ w sylabusach). Studenci biorg w tych zajeciach czynny udziat, czesto
rowniez musza przygotowa¢ wczesniej cze$¢ zagadnien, z ktorych sa pdzZniej
sprawdzani;

seminarium — przygotowuje ono do pisania pracy dyplomowej (11.1).

2.5 Kto uczy Studentéw?

Szkolnictwo wyzsze zna nastepujace stopnie i tytuty naukowe’":

stopien naukowy doktora. Do 0séb z tym stopniem zwracamy si¢ ,,Pani Doktor, Panie
Doktorze™;

stopien naukowy doktora habilitowanego. Do 0s6b z tym stopniem zwracamy si¢
,Pani Doktor, Panie Doktorze”, chyba ze osoba taka zatrudniona jest na stanowisku
profesora nadzwyczajnego. W takiej sytuacji zwracamy si¢ do niej ,,Pani Profesor,
Panie Profesorze”,

" PoSW, art. 2 ust. 1 pkt 12.

2 PoSW, art. 166 ust. 6.

" PoSW, art. 94 ust. 1.

" PoSW, art. 99 ust. 1.

™ PoSW, art. 164 ust. 1.

’® Regulamin Studiéw §11 ust. 2.

" Ustawa o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki, art. 1-2.
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3)

tytul naukowy profesora. Do oséb z tym tytutem zwracamy si¢ ,,Pani Profesor, Panie
Profesorze”.
Do powyzszej listy nalezy doda¢ takze analogiczne stopnie i tytuty w zakresie sztuki,

to jest stopnie doktora i doktora habilitowanego okreslonej dziedziny sztuki w zakresie danej
dyscypliny artystycznej oraz tytut profesora okreslonej dziedziny sztuki’®.

Magister jest tytutem zawodowym, otrzymywanym po skonczeniu jednolitych studiow

magisterskich, badz studiow drugie stopnia (1.3).

Do pracownikow Uczelni zaliczamy nauczycieli akademickich oraz pracownikow,

ktorzy nie sg nauczycielami akademickimi’®. Nauczycielami akademickimi sqso:

takze podnosi¢ swoje kwalifikacje zawodowe

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

4)
5)

1)
2)
3)
1)

1)

2)

3)

pracownicy naukowo-dydaktyczni;

pracownicy dydaktyczni;

pracownicy naukowi;

dyplomowani bibliotekarze oraz dyplomowani pracownicy dokumentacji i informacji
naukowej.

Pracownicy naukowo-dydaktyczni i naukowi sa zatrudniani na stanowiskach®:
profesora zwyczajnego (osoba, ktora posiada tytut naukowy profesora);

profesora nadzwyczajnego (osoba, ktora posiada stopien doktora habilitowanego lub
tytul profesora);

profesora wizytujacego (osoba bedaca pracownikiem innej uczelni, ktéra posiada
stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora);

adiunkta (osoba, ktora posiada co najmniej stopien naukowy doktora);

asystenta (osoba, ktora posiada co najmniej tytul zawodowy magistra lub tytut
rownorzedny).

Do pracownikéw dydaktycznych zaliczamy®:

starszego wyktadowce;

wyktadowce;

lektora lub instruktora.

Na tych stanowiskach mogg by¢ zatrudnione osoby, ktore posiadajg tytut zawodowy
magistra lub tytut rownorzedny.

Pracownicy naukowo-dydaktyczni maja obowiazek®:

ksztatci¢ 1 wychowywa¢ studentéw, w tym nadzorowaé opracowywanie przez
studentow prac zaliczeniowych, semestralnych, dyplomowych pod wzgledem
merytorycznym i metodycznym,

prowadzi¢ badania naukowe i prace rozwojowe, rozwija¢ tworczos¢ naukowa albo
artystyczna,

Uczestniczy¢ w pracach organizacyjnych uczelni.

Pracownicy dydaktyczni maja takie same obowigzki z wyjatkiem punktu 2. Musza
84

8 Tamze.

" poSW, art. 107.

8 poSW, art. 108.

8 poSW, art. 110 ust. 1 pkt 1-5.
82 poSW, art. 110 ust. 2.

8 poSW, art. 111 ust. 1.

8 poSW, art. 111 ust. 4.
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III Organizacja studiéw Mateusz Cieslak

3.1 Co to jest harmonogram roku akademickiego? Jak wyglada aktualny harmonogram
roku akademickiego 2011/20127?

Harmonogram roku akademickiego, to zestawienie najwazniejszych wydarzen w roku
akademickim. Rektor (1.4) ustala harmonogram roku akademickiego, a takze dokonuje w nim
zmian®. Aktualny harmonogram roku akademickiego 2011/2012 znalez¢é mozna w
zarzadzeniu Rektora numer 17/2011%° z dnia 6 kwietnia 2011 roku, zmienionym
zarzadzeniami 25/2011%" i 30/2011%8. Harmonogram roku akademickiego 2011/2012, po
uwzglednieniu wszystkich zmian, prezentuje si¢ w sposob nastepujacy:

Semestr zimowy:

pierwszy dzien zaj¢¢ na studiach niestacjonarnych 30 wrzesnia 2011 r.;

pierwszy dzien zaj¢¢ na studiach stacjonarnych 3 pazdziernika 2011 r.;

uroczysta inauguracja roku akademickiego 10 pazdziernika 2011 r.;

Rekolekcje Adwentowe 3 grudnia 2011: Mtociny kosciot akademicki w godz. 9.30-
18.00;

optatek uniwersytecki 15 grudnia 2011 r.;

e przerwa $wiateczna od 23 grudnia 2011 r. do 30 grudnia 2011 r.;

e ostatni dzien zajg¢ w semestrze zimowym na studiach stacjonarnych
27 stycznia 2012 r;

e sesja egzaminacyjna od 30 stycznia do 10 lutego 2012 r.;
e przerwa semestralna od 13 lutego do 17 lutego 2012 r.

Semestr letni:
e pierwszy dzien zaj¢¢ na studiach niestacjonarnych 17 lutego 2012 r.;
e pierwszy dzien zaj¢¢ na studiach stacjonarnych 20 lutego 2012 r.;
Rekolekcje Wielkopostne 25 lutego 2012: Mtociny kosciot akademicki - w godz. 9.30-
18.00.;
sesja poprawkowa semestru zimowego od 5 do 13 marca 2012 r.;
,Dzien otwartych Drzwi” 30 marca 2012 r.;
przerwa $wiagteczna od 4 do 10 kwietnia 2012 r.;
swigto UKSW 28 maja 2012 r.;
promocje doktorskie i habilitacyjne 24 maja 2012 r.;
dodatkowe dni wolne od zaje¢¢ 2 maja 2012 r.;
ostatni dzien zaje¢ w semestrze letnim na studiach stacjonarnych 15 czerwca 2012 r.;
sesja egzaminacyjna od 18 czerwca do 5 lipca 2012 r;
sesja poprawkowa semestru letniego od 10 do 21 wrzesnia 2012 r.

85 Statut, § 153 ust. 1.

86 http://www.senat.uksw.edu.pl/regulation/getfile/id/335
87 http://lwww.senat.uksw.edu.pl/regulation/getfile/id/346
88 http://www.senat.uksw.edu.pl/regulation/getfile/id/352
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Dodatkowo, ze wzgledu na to, ze w roku akademickim 2011/2012 liczba poszczegc’)lngch
dni tygodnia, w ktorych odbywajg si¢ zajecia jest rézna, wyr6zniamy nastepujace wyjatki 8.

1) 10 listopada 2011 r. (czwartek) zajecia dydaktyczne na studiach stacjonarnych odbeda
sie wedtug pigtkowego planu zajec;

2) 21 grudnia 2011 r. ($roda) zajecia dydaktyczne studiow stacjonarnych odbedg sie
wedhug pigtkowego planu zajeé;

3) 4 maja 2012 r. (piagtek) zajecia dydaktyczne odbedg sie wedtug czwartkowego planu
zaj¢¢, w tym dniu nie organizuje si¢ zjazdow studiow niestacjonarnych.

3.2 Jakie sq najwazniejsze wydarzenia w ciagu roku akademickiego?

Z perspektywy Studenta do najwazniejszych wydarzen w roku akademickim zaliczy¢
mozna:

1) rozpoczgcie roku akademickiego;

2) inauguracje roku akademickiego, czyli uroczyste rozpoczecie nowego cyklu
edukacyjnego;

3) sesje, w ktorej zdaje si¢ egzaminy (5.5);

4) sesje poprawkowa, w ktorej zdaje si¢ egzaminy poprawkowe (5.10);

5) $wigto UKSW, czyli rocznice Smierci naszego Patrona (1.3).

3.3 Czym sg sesja i sesja poprawkowa?

Sesja, t0 czas zdawania egzamindéw, w ktorym nie odbywaja si¢ zajgcia. Termin
rozpoczecia i zakoficzenia sesji ustala Rektor™ (1.4). Dziekan (1.5) moze w porozumieniu
z Rektorem zmieni¢ termin sesji’*. W roku akademickim mamy dwie sesje — zimowa i letnia,
ktore odpowiednio koncza semestry zimowy i letni. Harmonogram roku akademickiego
przewiduje réwniez dwie sesje poprawkowe (zimow3 i letnig), podczas ktorych odbywajg sig¢
zajecia. To w tym czasie Studenci maja szans¢ poprawi¢ niezaliczone egzaminy. Do
egzaminOw mozna przystapi¢ w czasie sesji (5.5) lub przed nig (5.10).

3.4 Co to jest system USOS?

USOS, czyli Uniwersytecki System Obstugi Studiéw, to system informatyczny, ktory
stuzy do zarzadzania sprawami o charakterze administracyjnym na uczelni wyzszej. Loginem
do systemu jest numer PESEL Studenta. Za pomocg systemu USOS Student moze migdzy
innymi:

1) rejestrowac si¢ na zajgcia. Jest to obowigzkowe, brak rejestracji na zajecia moze byé
podstawa do niezaliczenia przedmiotu. Procedura: klikamy na ,,dla Studentow” w
gléwnym panelu na gorze, a nast¢pnie na ,,rejestracja’;

2) przegladac¢ swoj plan zaj¢é. Procedura: klikamy na ,,m6j usosweb” w gtéwnym panelu
na gorze,

3) zobaczy¢ plan zajg¢ prowadzonych przez nauczyciela akademickiego (2.5), badz
pozna¢ adres mail Studenta albo nauczyciela akademickiego. Procedura: klikamy na
,katalog” w glownym panelu na gorze, nastgpnie wpisujemy w polu wyszukiwania
dane szukanej przez nas osoby,

4) sprawdzi¢ oceny wpisane do USOS. Klikamy na ,,dla Studentéw” w gtéwnym panelu
na gorze, nastepnie na ,,moje studia”, po czym na ,,oceny koncowe”.

89 Zarzadzenie Rektora numer 17/2011 z dnia 6 kwietnia 2011 roku.
90 Regulamin Studiow, § 9 ust. 2.
91 Regulamin Studiow, § 9 ust. 3.
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3.5 Kto podejmuje decyzje dotyczace moich studiow?

Decyzje dotyczace przebiegu studidéw na danym wydziale (1.7) podejmuje Dziekan
(1.5). Jednakze wigkszo$¢ spraw studenckich prowadzi upowazniony do tego Prodziekan ds.
Studenckich. Podania (6.1) dotyczace przebiegu studiow sktada sie w dziekanacie (3.6)
iadresuje je do Prodziekana ds. Studenckich. W przypadku negatywnej, badz
niezadowalajgcej decyzji Prodziekana, mozemy si¢ od niej odwota¢ (6.1) do Prorektora ds.
Studenckich.

3.6 Jakie sprawy mozna zalatwi¢ w dziekanacie?

Dziekanat, czyli potocznie moéwigc ,.biuro obstugi Studentdéw”, jest miejscem,
W ktoérym zalatwia si¢ wiekszo$¢ spraw zwigzanych z tokiem studiow. Zaliczy¢ mozna do
nich:

1) odbior legitymacji studenckiej (po uiszczeniu stosownej optaty) (4.1);

2) przedtuzenie waznosci legitymacji studenckiej (4.1);

3) odbiodr indeksu (po uiszczeniu stosownej optaty) (4.2);

4) zlozenie do 30 wrzesnia wypelnionego indeksu i karty okresowych osiggni¢¢ studenta
(4.3);

5) sktadanie podania (6.1) o przedtuzenie terminu sktadania indeksu i karty okresowych
osiggnig¢ studenta (4.3);

6) odbior kart okresowych osiggnie¢ studenta (co semestr) (4.2);

7) powiadomienie Dziekanatu o zmianie nazwiska, stanu cywilnego lub adresu;

8) sktadanie podania o uczestniczeniu w zajeciach z wyzszego roku studiow (5.8);

9) sktadanie podania o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego (5.11);

10) sktadanie podania o wpis warunkowy na kolejny rok studiéow albo powtarzanie roku
(5.12);

11) sktadanie podania o przywrdcenie terminu (6.6);

12) otrzymywanie zaswiadczenia poswiadczajacego status Studenta (2.1);

13) sktadanie za posrednictwem Dziekanatu odwotania (6.1) od decyzji Dziekana badz
Prodziekana (3.5);

14) sktadanie oryginatu wypetnionej karty praktykanta (10.2);

15) sktadanie podania o studia rownolegte (7.1);

16) sktadanie podania o wznowienie studiow (8.3);

17) sktadanie podania o urlop dziekanski (9.1);

18) sktadanie wniosku o przesunigcie terminu sktadania pracy dyplomowe;j (11.3);

19) sktadanie podania o uznanie ocen uzyskanych na innym wydziale badz innej uczelni;

20) uzyskiwanie wgladu do planu studiow (3.7).

3.7 Czym sg plan studiow i program ksztalcenia?

Plan studiow okresla rozklad zaje¢ na poszczegolnych kierunkach i latach studiow®.
Okresla takze, ktory nauczyciel akademicki (2.5) bedzie prowadzit konkretne zajgcia. Plan
studiow musi zosta¢ podany do wiadomosci najpdzniej na 14 dni przed rozpoczeciem
semestru®. Plan studiow z reguty dostepny jest w gablocie przed dziekanatem badz na stronie

% Regulamin Studiow, § 13 ust. 5.
% Regulamin Studiow, § 13 ust. 6.
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internetowej wydziatu lub instytutu (1.7). Plan studiéw uchwala Rada Wydziatu (1.7) po
zasiegnieciu opinii Wydziatowej Rady Studenckiej® (13.3).

Program ksztalcenia (dawniej program nauczania), to opis okreslonych przez uczelni¢
spojnych efektow ksztatcenia®™. Program ksztalcenia jest wigc opisem tresci merytorycznych,
jakie zawieraja poszczegdlne zajecia wyszczegolnione w planie studidw. Program ksztatcenia
uchwala Rada Wydziatu (1.7).

3.8 Co to sq punkty ECTS?

ECTS, czyli Europejski system transferu i akumulacji punktow zaliczeniowych96 (ang.
European Credit Transfer System), to liczba pracy, jaka musi wykona¢ przecigtny Student, by
uzyskac¢ okres$lone efekty ksztalcenia. Przyjmuje si¢, ze 1 punkt ECTS oznacza od 25 do 30
godzin pracy Studenta, a przez ,,prace” rozumie si¢:

1) uczgszczanie na zajgcia;

2) nauke wlasng;

3) przygotowywanie si¢ do zajec;

4) wykonywanie innych dodatkowych prac, np. pisanie prac pisemnych.

Jeden rok akademicki réwna si¢ 60 punktom ECTS. Kazde zaj¢cia ujete w planie
studiow (3.7) maja przypisang im warto§¢ punktow ECTS. Punkty ECTS maja szczegolne
znaczenie w przypadkach takich, jak wpis warunkowy badz powtarzanie roku studiow (5.12).

3.9 Jakie mozna mie¢ zwigzane ze studiowaniem wydatki?

W roku akademickim, w zwigzku ze studiowaniem, Student moze ponies¢ wydatki
takie, jak:

1) oplata za otrzymanie legitymacji (4.1) i indeksu (4.2)", a takze oplata za ponowne
wydanie tych dokumentéw (w przypadku ich zgubienia);

2) optata za studia niestacjonarne (2.3);

3) optata za powtarzanie roku i wpis warunkowy na kolejny rok studiow (5.12);

4) optata za wznowienie studiow (8.3);

5) optata za poprawkowy egzamin dyplomowy (11.4).

% Statut, § 33 pkt 6.

% PoSW, art. 2 ust. 1 pkt 14b.

% poSW, art. 2 ust. 1 pkt 18d.

% Regulamin Studiéw, § 3 ust. 2.
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IV Studenckie dokumenty Radostaw Serafin
4.1 Co trzeba wiedziec o legitymacji studenckiej?

Legitymacja jest dokumentem poswiadczajagcym status Studenta (2.1). Prawo jej
posiadania maja studenci do momentu ukonczenia studiow, zawieszenia w prawach Studenta
lub skreslenia z listy Studentéw. Wyjatek stanowig absolwenci studidéw pierwszego stopnia,
ktérzy maja prawo posiadania jej do dnia 31 pazdziernika roku, w ktorym ukonczyli studia
pierwszego stopnia.

Student, ktory stracit prawo do posiadania legitymacji studenckiej zobowigzany jest
zwroci€ ja Uczelni. W przypadku zniszczenia albo jej utraty musi niezwlocznie zawiadomi¢
0 tym fakcie uczelni¢ za posrednictwem Dziekanatu (3.6).

Waznos¢ legitymacji potwierdza si¢ co semestr przez umieszczenie na niej pieczeci
badz aktualizacj¢ danych oraz umieszczenie w oznaczonym polu hologramu (w przypadku
Elektronicznej Legitymacji Studenckiej).

Elektroniczna Legitymacja Studencka moze by¢ uzywana, jako karta biblioteczna
badz tez poza Uczelnig jako np. karta do kodowania biletow komunikacji miejskie;.

4.2 Czym sg indeks i karta okresowych osiagnie¢?

Indeks jest wilasno$cig Studenta, stanowigca miejsce dokumentowania przebiegu
studiéw. Student otrzymuje odrebny indeks na kazdy kierunek studiow i poziom ksztalcenia
(2.3).

Karta okresowych osiagnie¢ Studenta zwana tez: karta przebiegu studiow, kartg
egzaminacyjna lub po prostu karta, stanowi druga form¢ dokumentowania przebiegu studiow.
Moze mie¢ posta¢ elektroniczng badz tradycyjng. Zawiera informacj¢ na temat danych
Studenta (imi¢ nazwisko, numer albumu), uzyskanych ocen, nazw przedmiotow, formy ich
zaliczenia, danych osoby prowadzacej zajecia. Karta okresowych osiggnie¢ wydawana jest
przez Dziekanat (3.6).

Zaliczenie przedmiotu odbywa si¢ poprzez wpisanie oceny do indeksu i karty
okresowych osiagniec Studenta®.

4.3 W jaki sposob wypelnia¢ indeks i karte okresowych osiagnieé?

Ocen¢ z kazdego egzaminu 1 zaliczenia wpisuje si¢ do protokotu zaliczenia
przedmiotu, karty okresowych osiggni¢¢ Studenta oraz indeksu wraz z datg i podpisem osoby
przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie™.

Student powinien nosi¢ indeks 1 kart¢ egzaminacyjng na wszystkie zaliczenia
I egzaminy w sesji zimowej i letniej, poniewaz egzaminator moze uzalezni¢ dopuszczenie
Studenta do egzaminu od okazania indeksu 1 karty okresowych osiaggnieé¢, a w uzasadnionych
wypadkach takze dowodu tozsamosci’®. Indeks jest wazny jedynie, gdy jest podpisany.

% Regulamin Studiéw, § 22 ust. 5.
% Regulamin Studiow, § 28 ust. 4.
100 Regulamin Studidw, § 28 ust. 4.
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Student wypelnia indeks od strony 8. Na kazdej z nich wpisuje:
1) imi¢ i nazwisko,
2) rok i semestr studiow,
3) nazwg przedmiotu,
4) tytut albo stopien, imi¢ i nazwisko prowadzacego zajecia (2.5),
5) date zaliczenia/egzaminu,
6) liczbe godzin,
7) liczbe punktow ECTS przypisanych poszczegdlnym przedmiotom.

Przedmioty powinno wpisa¢ si¢ drukowanymi literami. W indeksie nie wolno
zamazywac¢ pomylek korektorem. Nalezy skresla¢ je pozioma linig.

Wszystkie przedmioty (wyktady i ¢wiczenia) wymienione w planie zaje¢ muszg by¢
wpisane do indeksu. Obowiazkiem Studenta jest dbanie o otrzymanie wszystkich wpiséw do
indeksu. Dotyczy to takze dat zaliczen i egzaminow. Przedmioty powinny by¢ wpisywane do
indeksu w takiej samej kolejnosci, w jakiej sa na karcie.

Wpisy na kolejny semestr i rok studiéw zaczyna si¢ od nowej strony, jednak pomiedzy
wpisami na kolejne semestry i lata nie nalezy zostawia¢ pustych stron.

Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej i uzyskaniu wszystkich wymaganych wpisow,
indeks nalezy ztozy¢ do Dziekanatu do 30 wrzesnia w celu rozliczenia i uzyskaniu zaliczenia
roku studiow. W przypadku niemoznosci ztozenia indeksu do 30 wrzesnia, nalezy
w dziekanacie (3.6) ztozy¢ podanie (6.1) o przedtuzenie terminu sktadania indeksu.

4.4 Co to jest teczka Studenta i co si¢ tam znajduje?

W teczce Studenta znajduja sie jego akta osobowe. Zaktadana i prowadzona jest przez
Dziekanat (3.6). Przechowywane sg w niej:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia: $wiadectwo dojrzato$ci, formularz z
IRK, kopia dokumentu tozsamosci, aktualna fotografia,

2) kopia decyzji przyjecia na studia,

3) dokumenty dotyczace przebiegu studiow, tj.: decyzje dziekana, karty okresowych
osiggnie¢ Studenta, egzemplarz pracy dyplomowej, jej recenzje, protokédt z egzaminu
dyplomowego, dyplom ukonczenia studidw, suplement oraz potwierdzenia ich
odbioru.

W teczce przechowuje si¢ rowniez wszystkie podania studenta wniesione za
posrednictwem Dziekanatu oraz dokumenty wniesione w celu uzyskania pomocy materialne;j.
W przypadku ubiegania si¢ o stypendium ministra za wybitne osiagni¢cia naukowe lub
sportowe réwniez te dokumenty przechowuje si¢ w teczce studenta.

Teczke akt osobowych przechowuje si¢ w archiwum przez okres 50 lat
Z zachowaniem zasad bezpieczenstwa danych osobowych.
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V Regulamin Studiéw - najwazniejsze informacje Mateusz Cieslak
5.1 Co to jest Regulamin Studiéw?

Dla Studenta Regulamin Studiow jest najwazniejszym aktem prawnym
obowigzujacym wewnatrz Uczelni, okres§lajacym organizacje 1 tok studiow oraz prawa
i obowigzki Studenta'®. Powinien regulowaé takze warunki i tryb uczestniczenia wybitnie
uzdolnionych uczniow w zajeciach przewidzianych tokiem studiéw na kierunkach zgodnych
z uzdolnieniami oraz zasady zaliczania tych zaje¢'®.

Regulamin Studiow uchwala Senat Uczelni (1.7) najpdzniej na 5 miesi¢cy przed
rozpoczeciem roku akademickiego'™, a wchodzi w zycie z poczatkiem roku
akademickiego'®. Szczegolnie wazng role przy uchwalaniu Regulaminu Studiéw odgrywa
Samorzad Studencki'® (13.3).

Jednolity tekst (uwzgledniajacy wszystkie wprowadzone zmiany) Regulaminu
Studiow w UKSW =znalez¢é mozna w zalaczniku nr 1 do Uchwaty Senatu nr 22/2010
z 25 marca 2010 roku'®.

5.2 Jakie sa warunki zaliczenia danego przedmiotu?

Zaliczenie przedmiotu odbywa si¢ poprzez wpisanie do indeksu i karty okresowych
osiagnieé (4.2) oceny™®’ wg nastepujacej skali'%:

bardzo dobry — 5,0
dobry plus — 4,5;
dobry — 4,0;
dostateczny plus — 3,5;
dostateczny — 3,0;
niedostateczny — 2,0

Zaliczenie przedmiotu niekonczacego si¢ uzyskaniem oceny dokonuje si¢ w sposob
analogiczny, z ta roznica, ze zamiast oceny wpisuje sie zal'®. Warto réwniez wspomnieé o
tym, Ze zaliczenia z przedmiotdw wpisywane s3 przez nauczycieli akademickich takze do
protokoléw w wersji papierowej, oraz do tych w systemie USOS™ (3.4). Uzyskana ocena
pozytywna tj. ocena ,,dostateczny” lub wyzsza jest ostateczna i nie podlega poprawie™".

Student ma takze prawo do dostepu do informacji o zasadach zaliczenia przedmiotu,
jego programie 1 zalecanej literaturze przed rozpoczeciem semestru**?, Informacja taka
powinna znalez¢ si¢ w Sylabusie (5.3).

Na niektorych Wydziatach Studenci nie otrzymuja kart okresowych osiagnigé
Studenta. Znajdujg si¢ one w teczce Studenta (4.2).

101 poSW art. 160 ust. 1.
102 poSW art. 160 ust. 1a.
103 poSW art. 161 ust. 1.
104 PoSW art. 161 ust. 2.
105 ;

196 http://www.senat.uksw.edu.pl/resolution/getfile/id/542
197 Regulamin Studidw, § 22 ust. 5.

108 Regulamin Studiéw, § 26 ust.
19 Regulamin Studidw, § 22 ust.
10 Regulamin Studidw, § 22 ust.
1 Regulamin Studidw, § 22 ust.
112 Regulamin Studidw, § 11 ust.
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5.3 Co to jest Sylabus?
Sylabus to opis przedmiotu'® przygotowany przez prowadzacego przedmiot
nauczyciela akademickiego™*. Na jego podstawie Student otrzymuje informacje ,,0 zasadach
zaliczenia przedmiotu, jego programie i zalecanej literaturze(5.2)"*>.

Sylabus przedmiotu mozna znalez¢ w: systemie USOSweb (3.4), Katalogu ECT
na stronach internetowych Wydziatéw 1 Instytutdow oraz bezposrednio u prowadzacego
zaj¢cia. Szczegdlowe wymagania jakie spelnia¢ musi Sylabus okresla Zatacznik do decyzji

nr 13/2009 Rektora (1.4) UKSW z dnia 14 kwietnia 2009 r.**’,

8116,

5.4 Jakie sa warunki zaliczenia roku akademickiego?

Warunkiem zaliczenia roku akademickiego jest spelnienie wszystkich wymagan
okreslonych w planie Studiéw (3.7) dla danego roku'®, Plan Studiéw uchwala Rada
Wydziatu'*® (1.7). Powinien on zosta¢ podany do wiadomosci Studentéw najpozniej na 14 dni
przed rozpoczgciem semestru’?. W wiekszosci przypadkdéw, wymagania okre§lone w planie
studiow obejmuja: zaliczenie zaje¢, zdanie egzamindéw, odbycie praktyk i obron¢ pracy
dyplomowej.

5.5 Kiedy mozna by¢ dopuszczonym do egzaminu?

Student moze przystapi¢ do egzaminu tylko, jesli wczesniej uzyskat zaliczenie zajgé
warunkujgce przystgpienie do egzaminu. Jezeli, zgodnie z planem ksztatcenia (3.7), z
przedmiotem zwigzane sa: wyktady, ¢wiczenia, konwersatoria, zajecia laboratoryjne lub inne
zajecia 1 plan studiow przewiduje obowigzek ich zaliczenia, t0 student musi si¢ z tego
wywigza¢ przed przystapieniem do egzaminu z danego przedmiotu. Egzaminator moze
zazada¢ od osob, ktore chcg przystapi¢ do egzaminu, okazania indeksu 1 karty okresowych
osiggnie¢ studenta (4.2)*%*. Jezeli Student chce przystapi¢ do egzaminu z jezyka obcego, a nie
uczestniczyt w obowigzkowych lektoratach (2.4), musi uzyska¢ zaliczenie lektoratu u
kierownika Studium Jezykéw Obcych po przedstawieniu mu odpowiedniego certyfikatu
jqzykowegolzz.

W przypadku, kiedy Student nie uzyskat przed sesja egzaminacyjng zaliczenia zajgc,
warunkujacego przystapienie do egzaminu, nie otrzymuje on z egzaminu oceny i przystepuje
do zaliczenia tych zaje¢ po raz drugi, w sesji poprawkowej'?*(3.3). Jezeli je uzyska,
przystuguje mu jeden termin egzaminu w sesji poprawkowej, jezeli nie, otrzymuje
Z egzaminu oceng niedostatecznqlz4.

'3 Decyzja Rektora 13/09 z 14 kwietnia 2009 roku §1 ust. 1.
4 Decyzja Rektora 13/09 z 14 kwietnia 2009 roku §1 ust. 2.
15 Regulamin Studidw, § 11 ust. 1.

18 hitp://www.ects.uksw.edu.pl/

Y7 http://www.senat.uksw.edu.pl/decision/getfile/id/84

118 Regulamin Studidw, § 22 ust. 2.

19 Statut UKSW § 33 ust. 6.

120 Regulamin Studidw, § 13 ust. 6.

121 Regulamin Studidw, § 24 ust. 4.

122 Regulamin Studidw, § 22 ust. 4.

123 Regulamin Studidw, § 28 ust. 2.

124§ .

27



5.6 Czy mozna przystapi¢ do egzaminu przed sesja?

Do egzaminu mozna przystapi¢ przed sesja, zwyczajowo nazywa si¢ to zerowka.
Regulamin Studiéw méwi o dwoch warunkach przystapienia do zerowki'?>:
1) egzaminator wyznaczyt taki termin,
2) student uzyskat zaliczenia zaj¢¢ warunkujace przystapienie do egzaminu (5.5).

W praktyce egzaminatorzy uzalezniaja przystgpienie do zerowki od innych,
dodatkowych warunkéw, tj.: wysoka frekwencja na wyktadach lub wysoka ocena wystawiona
przez osobe prowadzaca zajgcia, o ktérych mowa w (5.5). Nalezy pamigtac, ze formalnie
egzamin zerowy jest normalnym egzaminem, ktorego niezdanie wigze si¢ z takimi samymi
konsekwencjami, jak w przypadku egzaminu zdawanego w pierwszym terminie. Egzaminator
ma prawo wystawi¢ ocen¢ negatywna z tego egzaminu i tylko od niego zalezy, czy osoby,
ktére nie zdaty zerowki, moga jeszcze raz przystapi¢ do niej w pierwszym terminie, bez
ponoszenia konsekwenciji.

5.7 Jaka jest maksymalna ilo$¢ egzaminow?

Plan Studiow (3.7) przewiduje nie wigcej niz 6 egzamindow w sesji (semestrze),
a w ciagu roku akademickiego nie wiecej niz 11'%°. Do tego limitu nie wlicza sie:
1) egzamindw z wyzszych lat studiéw, ktore Student zalicza za zgoda Dziekana (5.8)*%,
2) egzamindw stanowigcych ,roznice programowa” dla Studentow, ktorzy zmienili
kierunek studiow lub zmienili Uczelni¢ na UKSW (8.2),
3) egzamindéw zdawanych na drugim i kolejnym kierunku studidow, czyli na studiach
réwnolegtych (7.1).

5.8 Czy tok studiow mozna przyspieszy¢?

Student moze za zgoda Dziekana (1.5) uczestniczy¢ w zaje¢ciach i1 zdawaé egzaminy,
ktore zgodnie z planem studiéw (3.7) przewidziane sg na wyzszych latach studiow™?. By
uzyskac taka zgode konieczne jest ztozenie w Dziekanacie (3.6) podania.

Student moze takze studiowa¢ wg indywidualnego toku studiow 1 programu
nauczania. Warunki takiego studiowania okresla w uchwale Rada Wydziatu (1.7), na ktérym
studiuje Student'®®. O taka uchwate Rady Wydziatu mozna zapyta¢ w Dziekanacie (3.6).

125 Regulamin Studidw, § 24 ust. 1.
126 Regulamin Studiow, § 23.

127 Regulamin Studidw, § 24 ust. 2.
128 Regulamin Studidw, § 24 ust. 2.
129 Regulamin Studidw, § 15 ust. 2.
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5.9 Jakie sa obowigzki nauczycieli akademickich wynikajace z Regulaminu Studiow?

Nauczyciele akademiccy (2.5) maja obowigzek:

1) zapewni¢ Studentowi przed rozpoczeciem semestru dostep do informacji o zasadach
zaliczenia przedmiotu, jego programie i zalecanej literaturze*® (5.3);

2) poinformowac¢ studenta o koniecznosci okazania indeksu i karty okresowych osiggnigc
(4.2), a w uzasadnionych wypadkach takze dowodu tozsamosci przed przystgpieniem
do egzaminu (5.5)"%;

3) poda¢ wyniki z egzamindbw w terminie dwoch tygodni od daty egzaminum,
najczesciej wyniki podawane sg za posrednictwem systemu USOS (3.4);

4) umozliwi¢ studentom wglad do pracy egzaminacyjnej i zaliczeniowej w terminie 30
dni od ogloszenia wynikow™>. Najczesciej mozliwe jest to w trakcie trwania dyzuru
egzaminatora;

5) poinformowaé studentow o terminach egzamindéw: w sesji zimowej do dnia 10
stycznia, w zimowej sesji poprawkowej do dnia 20 stycznia, w sesji letniej do dnia 15
maja, w letniej sesji poprawkowej do dnia 30 czerwca™*.

5.10 Co zrobi¢ w przypadku niezaliczenia egzaminu?

Studentowi, ktory przystgpit do egzaminu z danego przedmiotu i nie zaliczyl go,
przystuguje jeden egzamin poprawkowy z tego przedmiotu®®. Nie ma znaczenia, ilu
egzaminOw si¢ nie zdato — mozna przystapi¢ do jednego egzaminu ;)oprawkowego z kazdego
niezdanego przedmiotu. Nie wigze si¢ to z zadnymi oplatami (3.9) 1% Egzaminy poprawkowe
zdaje si¢ w sesji poprawkowej (3.3).

5.11 Co zrobié, gdy nie zaliczy si¢ egzaminu poprawkowego?

W ciggu 7 dni od daty ogloszenia wynikow nalezy ztozy¢ wniosek w Dziekanacie
(3.6) 0 przeprowadzenie egzaminu komisyjnego™’. Moga to zrobi¢ tylko osoby, ktore
przystapity do egzaminu poprawkowego i otrzymaly ocene niedostateczna™®. Sposob
obliczania termindw znajduje si¢ w czgsci (6.5). Przeprowadzenie egzamin komisyjnego jest
bezp%atnem.

Studentowi przystuguje prawo tylko do jednego egzaminu komisyjnego
w semestrze'*®. Termin egzaminu komisyjnego ustala Dziekan. Egzamin komisyjny powinien

odbyé sie w terminie od 7 do 14 dni od daty ztozenia wniosku*'.

130 Regulamin Studiow, § 11 ust. 1.

3L Regulamin Studiow, § 24 ust. 4.

132 Regulamin Studiow, § 24 ust. 5.

133 Regulamin Studiow, § 24 ust. 6.

134 Regulamin Studiéw, § 9 ust. 4.

1% Regulamin Studidw, § 28 ust. 1.

138 poSW, art.. 99. ust. 1 a takze Zarzadzenie Rektora Nr 27/2011 z dnia 20 czerwca 2011 r. w sprawie
wysokosci optat za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach i studiach doktoranckich w roku akademickim
2011/2012.

37 Regulamin Studidw, § 29 ust. 1.

138 Regulamin Studidw, § 29 ust. 4.

139 7Zarzadzenie Rektora Nr 27/2011 z dnia 20 czerwca 2011 r. w sprawie wysokosci oplat za §wiadczone ustugi
edukacyjne na studiach i studiach doktoranckich w roku akademickim 2011/2012.

140 Regulamin Studidw, § 29 ust. 3.

11 Regulamin Studidw, § 29 ust. 5.
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W skiad trzyosobowej komisji przeprowadzajacej egzamin komisyjny wchodzi:
przewodniczacy, tzn. Dziekan albo osoba przez niego upowazniona, poprzedni egzaminator

oraz specjalista z zakresu przedmiotu objetego egzaminem, wyznaczony przez Dziekana*.

Przewodniczacym komisji nie moze byé osoba, ktéra poprzednio egzaminowata Studenta®.
Na wniosek Studenta w egzaminie komisyjnym moze uczestniczy¢, jako obserwator, opiekun
roku'*,

Niezdanie egzaminu komisyjnego jest rOwnoznaczne z otrzymaniem kolejnej oceny
niedostatecznej z danego przedmiotu oraz z tym, ze nie udalo si¢ zaliczy¢ wszystkich
przedmiotow na danym roku studiow™®®. By dowiedzie¢ sig, co zrobi¢ w takiej sytuacji mozna

przeczyta¢ czes¢ (5.12).

5.12 Co zrobi¢ w przypadku gdy nie uda si¢ zaliczy¢ wszystkich przedmiotow na danym
roku studiow?

Jezeli Student do 30 wrzesnia nie zaliczy danego roku studiow (5.4), mozliwe sg trzy

rozwiazania'*®;

1) ztozenie wniosku w Dziekanacie o wpis warunkowy na kolejny rok studiow™"". Warunkiem
wyrazenia zgody przez Dziekana jest niezaliczenie nie wigcej niz dwoch przedmiotow
w danym roku akademickim*®. Dziekan moze nie wyrazi¢ zgody na wpis warunkowy, jezeli
braki zaliczen tych przedmiotow w mys$l programu ksztalcenia (3.7) uniemozliwiajg
kontynuacje studiow’*. W praktyce nie zdarza sie, by z tego powodu nie otrzymaé zgody na
uzyskanie wpisu warunkowego.

147

Wpis warunkowy jest platny, jezeli zostal spowodowany niezadowalajgcymi
wynikami w nauce, a wysoko§é¢ tej oplaty okre§la Zarzadzenie Rektora (1.4)"°. Przy
obliczaniu wysokosci tej optaty nalezy:

a. zsumowa¢ punkty ECTS (3.8) przypisane przedmiotom objetym wpisem
warunkowym,

b. dowiedzie¢ si¢ z Zarzadzenia Rektora (1.4)
niestacjonarnych na danym kierunku (2.3),

. obliczy¢ jakim procentem z 60 jest suma punktow, o ktérej mowa w punkcie a,

d. procent z punktu ¢ przemnozy¢ przez optate, o ktérej mowa w punkcie b.

Bl jle kosztuje rok studiow

Przyktadowo, jezeli nie zaliczyliSmy przedmiotow wartych 8 i 2 punkty ECTS (3.8)
a oplata za rok studidw niestacjonarnych wynosi 3000 zlotych, koszt wpisu warunkowego
wyniesie 10/60 razy 3000 ztotych, czyli 500 ztotych.

Wyjatek stanowi optata za objecie wpisem warunkowym lektoratu i zaje¢ wychowania
fizycznego na studiach stacjonarnych - w tym wypadku optata wynosi 50 zlotych za
semestr'>2,

142 Regulamin Studiéw, § 29 ust.

143 Regulamin Studiéw, § 29 ust.
144 Regulamin Studiéw, § 29 ust.
14> Regulamin Studiéw, § 29 ust.
146 Regulamin Studiéw, § 30 ust.
7 Regulamin Studiéw, § 30 ust.
148 jw.

149 jw.

150 Regulamin Studidw, § 30 ust. 4.

151 Zarzadzenie Rektora Nr 27/2011 z dnia 20 czerwea 2011 r. w sprawie wysokosci oplat za §wiadczone ustugi
edukacyjne na studiach i studiach doktoranckich w roku akademickim 2011/2012.

e R

: pkt 3.
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Bedac wpisanym warunkowo na wyzszy rok studidw, Student uczestniczy we
wszystkich zajeciach z kolejnego roku studiow, a Dziekan ustala ostateczny termin zaliczenia
przedmiotow objetych wpisem warunkowym, jednakze termin ten nie moze by¢ dhuzszy niz
do konca letniej sesji poprawkowe] (3.3)153. Niezaliczenie przedmiotu objetego wpisem
warunkowym moze skutkowaé skresleniem z listy studentow™”.

2) zlozenie w Dziekanacie (3.6) wniosku o powtarzanie roku™>. Mozliwe jest uzyskanie
zgody na powtarzanie roku, nawet jezeli nie zaliczyliSmy Zadnego egzaminu w danym roku
akademickim. Student 1 roku studiow moze by¢ skierowany na powtarzanie roku jedynie
W wyjatkowych 1 udokumentowanych wzgledami losowymi przypadkach. Ograniczenie to nie
dotl}g(;zy studentow 1 roku studiow II stopnia™°. Dany rok studiéw mozna powtarzaé tylko
raz— .

Student powtarzajacy rok uczestniczy tylko w zajeciach z przedmiotow, ktérych nie
zdat™®. Jezeli tych przedmiotoéw nie jest wiele, warto zlozy¢ wniosek o zaliczenie
przedmiotéw z wyzszego roku studiow™® (5.8).

Powtarzanie roku jest platne, jezeli spowodowane zostalo niezadowalajacymi

wynikami w nauce®. Wysokos¢ tych opfat ustala sie na tych samych zasadach, co za wpis
warunkowy.
3) Student moze zosta¢ skreSlony z listy studentow™ (2.1). Decyzje podejmuje Dziekan,
jezeli Student nie ztozyt wniosku o powtarzanie roku lub 0 wpis warunkowy lub jezeli nie
przystuguje mu powtarzanie roku lub wpis warunkowy. Od tej decyzji mozna si¢ odwotac¢
(6.1) albo ztozy¢ wniosek o wznowienie studiow (8.3).

5.13 Co sie¢ stanie, jezeli nie dopelni si¢ terminu podczas studiéw, lub nie przyjdzie si¢ na
egzamin?

Jezeli nie przyjdzie si¢ na egzamin lub nie dopelni si¢ terminu (np. na zloZenie
wniosku) bez naszej winy, mamy mozliwos¢ ztozenia wniosku o przywrocenie terminu,
0 ktorym mowa w (6.6).

Jezeli nieobecnos¢ na egzaminie jest nieusprawiedliwiona, traci si¢ prawo do jednego
terminu, nie otrzymujac oceny162. Jezeli jest to nieobecno$¢ na pierwszym terminie,
przystuguje jeden termin w sesji poprawkowe;] 163 Jednakze jezeli jest to nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ w drugim terminie (w sesji poprawkoweg), to nie przystuguje prawo do zlozenia
wniosku o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego™**. W przypadku nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na egzaminie w obu terminach Student otrzymuje z tego egzaminu oceng

. 1
niedostateczng %

152 Zarzadzenie Rektora Nr 27/2011 z dnia 20 czerwca 2011 r. w sprawie wysokosci oplat za $wiadczone ushugi
edukacyjne na studiach i studiach doktoranckich w roku akademickim 2011/2012, art. 4 ust. 6-7.

153 Regulamin Studiow, § 30 ust. 5.

154 i W,

155 Regulamin Studiow, § 30 ust. 1
1% Regulamin Studiéw, § 30 ust. 2
7 Regulamin Studidéw, § 30 ust. 3
158 Regulamin Studidw, § 32 ust. 1.
19 Regulamin Studidw, § 32 ust. 3.
160 Regulamin Studidw, § 30 ust. 4
161 Regulamin Studidw, § 30 ust. 1
162 Regulamin Studidw, § 28 ust. 3
163 jw.

164 Regulamin Studidw, § 29 ust. 4.
1% Regulamin Studidw, § 28 ust. 4.
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5.14 W jaki sposob oblicza si¢ Srednia ocen?

Srednig z danego etapu studiéw (semestru, roku akademickiego, catego toku studiow)

oblicza si¢ jako S$rednig arytmetyczng ze wszystkich uzyskanych ocen™®, Wliczajg si¢
do tego:

1) oceny z egzamindéw i przedmiotéw konczacych si¢ zaliczeniem na oceng (5.2),
2) oceny z egzaminéw poprawkowych i komisyjnych (5.10 i 5.11),
3) oceny w7ynikaj ace z nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na egzaminie w obu terminach

(5.13)"7,

oceny uzyskane na innej uczelni lub kierunku studiow, a nastepnie przepisane przez
Dziekana.

4)

166 Regulamin Studiow, § 27.
187 Regulamin Studidw, § 28 ust. 4.
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VI Odwolania, terminy i przywrécenie terminu Karolina Trywiariska
6.1. Czym s3: podanie, decyzja administracyjna i odwolanie?

Podanie jest pismem urzedowym, ktorego trescia, zgodnie z Kodeksem Post¢powania
Administracyjnego, moze by¢:
1) zZadanie;
2) wyjasnienie;
3) odwotanie;
4) zazalenie.

W sprawach studenckich podanie rozpatruje Prodziekan ds. Studenckich na danym
Wydziale (1.7). Wydziat sam okre$la, czy podania przyjmuje w formie pisemnej, czy
w formie elektronicznej za posrednictwem systemu USOS (3.3). Niezbedne elementy podania
okresla KPA. Obejmuja one:

1) wskazanie osoby, od ktorej pochodzi (Studenta),
2) zadania,
3) w przypadku wniesienia podania w formie pisemnej wymagany jest rowniez podpis

Wnoszgacego.

Decyzja administracyjna to akt administracyjny, ktory ,,rozstrzyga sprawe co do jej
istoty w catosci lub w czes$ci albo w inny sposob konczy sprawe w danej instancji.”168
Decyzje sa wydawane przez Dziekana (1.5) albo w jego imieniu przez Prodziekana. Decyzja
powinna zawiera¢'®:

1) oznaczenie organu administracji publicznej,

2) dat¢ wydania,

3) oznaczenie strony lub stron,

4) powotanie podstawy prawne;j,

5) rozstrzygnigcie,

6) uzasadnienie faktyczne i prawne,

7) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie,

8) podpis z podaniem imienia i1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji lub, jezeli decyzja wydana zostala w formie
dokumentu elektronicznego, powinna by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Pojecie  odwotania  zostalo  zdefiniowane ~w  Kodeksie = Postepowania
Administracyjnego. Jest to $rodek prawny, ktory jest zastosowany w sytuacji, gdy nie
zgadzamy si¢ z wydang decyzjag. Wowczas w ciaggu 14 dni od dorgczenia lub ustnego
ogloszenia decyzji wnosimy odwotlanie do organu drugiej instancji. Odwotanie stuzy
Studentowi jedynie od decyzji wydanej w pierwszej instancji. Odwotanie nie musi zawiera¢
szczegblowego uzasadnienia, ale musi z niego wynika¢ niezadowolenie strony z wydanej
decyzji. Wymagane jest réwniez spetnienie okreslonych kryteriow podaniam. Od decyzji
Dziekana albo Prodziekana odwotanie sktada si¢ do Prorektora ds. Studenckich.

168 KPA, art. 104 § 2.
19 KPA, art. 107 §1.
YO KPA, art.63 §1.
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6.2. Kiedy mozna si¢ odwola¢?

Student moze odwota¢ si¢, gdy jest niezadowolony z okreslonej decyzji Dziekana
badz Prodziekana (1.5). Odwotanie jest niedopuszczalne, gdy:
1) zostato wniesione od decyzji ostatecznej;
2) zostato wniesione od decyzji, od ktorej ustawa odrebna nie przewiduje odwotania;

3) zostato wniesione przez podmiot, ktory nie ma prawa do wniesienia odwotania®™.

Po uptywie okresu 14-dniowego od doreczenia decyzji albo ustnego ogloszenia, jezeli
nie zostalo wniesione odwolanie od decyzji I instancji, staje si¢ ona ostateczna. W sytuacji, w
ktérej organ rozpatrzy odwotanie, decyzja staje si¢ ostateczna. Przepisy prawa moga réwniez
stanowi¢, ze od danego aktu administracyjnego nie przystuguje odwotanie — wtedy réwniez
okreslamy ja mianem ,decyzji ostatecznej”. Podmiotem uprawnionym do wniesienia
odwotania jest strona, czyli ,,kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy
postgpowanie albo kto zada czynnosci organu ze wzgledu na swoj interes prawny lub
obowiazek”.}"® Moga je rowniez wnosié osoby, ktore nie braly udzialu w postepowaniu
administracyjnym, ale sg stronami w rozumieniu art. 28 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego. Postgpowanie odwotawcze nie moze by¢ wszczynane z urzedu.

6.3. W jaki sposéb mozna si¢ odwola¢ od decyzji?

Odwotanie od decyzji Dziekana badz Prodziekana (1.5) rozpatruje Prorektor
ds. Studenckich (1.4) (biuro na Kampusie przy ulicy Dewajtis).

Whosi si¢ je w ciggu 14 dni do Prorektora ds. Studenckich za posrednictwem organu,
ktory wydal decyzje (na ogot Prodziekan ds. Studenckich)'’. Odwotanie sklada sie
w Dziekanacie. Termin 14-dniowy liczy si¢ od dnia dorgczenia Studentowi decyzji, a
w przypadku ogloszenia ustnego — od dnia jej ogloszenia.

6.4. Jakie moga by¢ skutki odwolania?

Podstawowym skutkiem wniesienia odwotania jest wszczecie postgpowania
odwotawczego. Jego celem jest zbadanie, czy niezadowolenie Studenta jest uzasadnione,
a takze ustalenie, czy mozliwe jest uchylenie lub zmiana decyzji. Skutki odwolania okresla
art. 138 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Prorektor ds. Studenckich (1.4) konczy postgpowanie odwolawcze decyzja,

1) utrzymuje w mocy zaskarzong decyzj¢ Dziekana badz Prodziekana;

2) uchyla zaskarzong decyzj¢ w catosci albo w czeSci i w tym zakresie orzeka, co do
istoty sprawy;

3) uchylajgc zaskarzong decyzj¢ — umarza postepowanie I instancji;

4) umarza postepowanie odwolawcze.

"1 Bojanowski Eugeniusz, Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sqdami administracyjnymi,
LexisNexis, Warszawa 2008.

2 KPA, art. 28.

3 KPA, art. 129 § 1.

174 Bojanowski Eugeniusz, Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sqdami administracyjnymi,
LexisNexis, Warszawa 2008, s. 62.
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Prorektor ds. Studenckich, uchylajac zaskarzona decyzj¢ i orzekajac, co do istoty, nie
moze wyda¢ decyzji na nickorzy$¢ Studenta (tzw. zakaz reformatio in peius). Zakaz
reformatio in peius nie obejmuje sytuacji, gdy decyzja powoduje ,,razagce naruszenie prawa
lub interesu spotecznego”. Mozna powiedzie¢, ze razace naruszenie prawa wystepuje wtedy,
gdy dochodzi do naruszenia jasnego, nie budzacego watpliwosci przepisu prawa oraz istnieje
kilka mozliwych skutkbw 1 wybrany zostal taki, ktory jest niezgodny z =zasadg
praworzadnosci.

6.5. Jak obliczaé termin?

Kodeks Postepowania Administracyjnego przewiduje terminy tygodniowe, miesigczne
i roczne oraz reguluje sposob ich obliczania.

W sytuacjach, gdy poczatkiem terminu jest zdarzenie, obliczajac ten termin nie nalezy
uwzglednia¢ dnia, w ktorym miato miejsce zdarzenie. Za koniec terminu uwaza si¢ uptyw
,ostatniego z wyznaczonej liczby dni”.}”® Przykladowo, Student dostaje 10 pazdziernika
2011 r. decyzje Dziekana (1.5), z ktorej jest niezadowolony. Czternastodniowy termin
wniesienia odwotania mija 24 pazdziernika, tj. 24 pazdziernika, jest ostatnim dniem na
whniesienie odwotania (6.3).

W przypadku terminéow tygodniowych — termin ten Konczy si¢ w ostatnim tygodniu
Z uptywem dnia, ktéry odpowiada dniowi poczatkowemu terminu.

Terminy miesigczne konczg si¢ z uptywem “tego dnia w ostatnim miesigcu, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie
bylo — w ostatnim dniu tego miesiqca”m.

Istnieja réwniez sytuacje, w ktorych koniec terminu przypada na dzien, ktory jest
ustawowo wolny od pracy. Wowczas ostatnim dniem terminu jest najblizszy dzien
powszedni.

6.6 Co to jest przywrocenie terminu? W jaki sposob przywrdci¢ termin?

Z perspektywy Studenta UKSW przywrdcenie terminu dotyczy przede wszystkim
sytuacji, w ktorych Student bez swojej winy nie dotrzymat terminu, np. nie wnidst odwotania
w terminie (6.3). Mozliwe jest takze przywrocenie terminu egzaminu.

Instytucja przywrocenia terminu dotyczy wyltacznie sytuacji, w ktérych doszto do
uchybienia terminu, a Student ztozyl prosbe, w ktérej uprawdopodobnit, Ze wspomniane
wyzej uchybienie nastgpito bez jego winy, np. przedstawit zwolnienie lekarskie.

Kolejne etapy przywrocenia terminu wygladaja w sposob nastepujacy:

1) wniesienie prosby o przywrocenie terminu, w terminie 7 dni od dnia, w ktorym ustata
przyczyna uchybienia terminu;

2) wnoszac prosbe nalezy dopetni¢ czynnosci, dla ktorej zostat okreslony termin.

Przyktadowo Student dostaje 10 pazdziernika 2011 roku Decyzj¢ Dziekana, z ktorej
jest niezadowolony. Termin wniesienia odwotania (6.3) mija 24 pazdziernika. Jednakze
Student od 11 pazdziernika do 25 pazdziernika lezy cigzko chory w szpitalu.

5 KPA, art. 57 §1.
6 KPA, art. 57 §3.
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W tej sytuacji od 25 pazdziernika (dnia ustania choroby) liczy si¢ siedmiodniowy
termin, w ktorym Student, ktory chce przywrdci¢ termin musi ztozy¢ w Dziekanacie:
1) podanie o przywrocenie terminu;
2) zwolnienie lekarskie;

3) odwotanie.

Decyzje o przywréceniu terminu podejmuje Dziekan badz Prodziekan'’”. Moze on

rowniez wyda¢ postanowienie o odmowie przywrdcenia terminu — wowczas Studentowi
przystuguje mozliwo$¢ ztozenia zazalenie na powyzsze postanowienie.

YT KPA, art. 59 § 1.
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VII Studia rownolegle Mateusz Cieslak
7.1 Czym sg studia réwnolegle?

Studia rownolegte to studia na wigcej niz jednym kierunku studidw, odbywane w tym
samym czasie. Dotyczy to zarowno studiéw tylko na UKSW, jak rowniez studiow na UKSW
1 innej uczelni wyzszej.

7.2 Kto moze studiowac rownolegle?

Pierwszym krokiem jest uzyskanie zgody na studia rownolegle. Stosowna decyzje
podejmuje Prodziekan ds. Studenckich Wydziatu, na ktorym studiuje Student. Regulamin
Studiow stawia dwa, podstawowe warunki wyrazenia takiej zgody™ ;

1) Student wywigzuje sie bez zastrzezen z obowigzkéw na podstawowym Kierunku
studiow;
2) termin planowanego ukonczenia dodatkowego kierunku nie przekracza trzech lat

w stosunku do daty ukonczenia studiéw na kierunku podstawowym. Warunek ten nie

dotyczy studentow studiujacych na studiach niestacjonarnych (2.3).

Drugim krokiem jest poznanie ,,szczegétowych warunkow podejmowania studiow
rownoleglych™’® na kierunku, na ktérym Student chce studiowaé¢ réwnolegle. Szczegdtowe
zasady uchwalane sg przez Rade Wydziatu (1.7) Wydziatu, na ktérym Student chce studiowaé
rownolegle. O taka uchwale nalezy pyta¢ w Dziekanacie Wydziatu, na ktérym chcemy
studiowac rownolegle (3.6). W praktyce wymagania dotyczace studiow rownolegtych roézniag
si¢, zaleznie od interesujgcego nas Wydziatu i kierunku studiow, jednakze na ogdt glownym
czynnikiem decydujacym o przyjeciu na studia rownolegle jest wysoka $rednia.

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku ,,niezadowalajagcych wynikéw w nauce na
kierunku podstawowym”180 zgoda na studia rownolegle moze zosta¢ cofnigta.

7.3 Czy studia rownolegle kosztuja?

W roku akademickim 2011/2012 studia rownolegte w formie stacjonarnej (2.3) sa
bezptatne. W przypadku studiéw niestacjonarnych - optata wynosi tyle, ile interesujgce nas
studia niestacjonarne.

Jednakze od 1 stycznia 2012 roku uczelnia publiczna (jaka jest UKSW) bedzie miata
prawo do pobierania optat za drugi i kolejny kierunek studiow w formie stacjonarne'lgl.
Wysokos¢ tych optat ustala¢ bedzie Rektor'® (1.4). Wysokos¢ tych optat nie moze

przekracza¢ faktycznych kosztow prowadzenia danych studiow'®,

178 Regulamin Studiéw, § 21 ust. 2.

¥ Regulamin Studiéw, § 21 ust. 3.

180 Regulamin Studidw, § 21 ust. 4.

181 Ustawa z dnia 18 marca 2011 r. 0 zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach
naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektorych innych
ustaw. art. 38 pkt 1.

% PoSW, art. 99 ust. 2.

183 Tamze.
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VIII Przeniesienia i wznowienia studiow Joanna Sidelnikow

8.1 Kiedy mozna dokona¢ przeniesienia?

Przeniesienia mogg dokonaé¢ Studenci co najmniej II roku studiow I i II stopnia (2.3).
W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Rektora (1.4), moze si¢ ono odby¢ w trakcie I roku
studiow'®*

8.2 Jakie sa rodzaje przeniesien i kto moze si¢ przenies¢?

Rodzaje przeniesien:

1) przeniesienie na inng uczelni¢: student musi wypetni¢ najpierw wszystkie obowiazki
wobec UKSW*®  tj. uregulowaé wszystkie platnosci, oddaé¢ ksiazki do biblioteki itp.,
potrzebna jest tez zgoda Dziekana wydziatu Uczelni przyjmujace; 18e.

2) przeniesienie z innej uczelni (takze zagranicznej) na UKSW: analogicznie, jak w pkt 1
Student musi wypetni¢ wszystkie obowiazki wynikajace z przepisow Uczelni, z ktorej
sic przenosi'®’, a takze uzyska¢ zgode dziekana wydzialu UKSW, na ktory chee sic
przenies¢;

3) przeniesienie ze studiow niestacjonarnych na stacjonarne (2.3) i odwrotnie;

4) zmiana kierunku studiow.

Dokona¢ przeniesienia moze kazdy Student, o ile spelni okre§lone warunki.
Szczegblowe warunki przeniesienia ustala Rada Wydziatu (1.7). Po taka uchwate nalezy udaé
si¢ do Dziekanatu (3.6) i zaczerpna¢ wszystkich informacji. Jednakze przeniesienia studentow
nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia liczby studentow na danym roku ponad przyjety przez
Rad¢ Wydziatu limit dla poszczegdlnych kierunkéw lub specjalno$ci. Do wymienionego
limitu nie wlicza sie studentoéw powtarzajacych rok (5. 12)188.

W przeniesieniu wazng role odgrywa $rednia ocen (5.14) uzyskana przez studenta
w trakcie studiow. Osoby z wyzszg $rednig majg wigksze szanse np. na przeniesienie si¢ ze
studiow niestacjonarnych na stacjonarne.

Studentowi, ktory przeniost si¢ z innej uczelni lub zmienit kierunek studiow w obrebie
UKSW, uznaje si¢ osiggnigte wczesniej wynikilgg. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Prodziekan ds. Studenckich. Student taki musi nadrobi¢ rdéznice programowa, czyli uzupetnié
przedmioty, ktére w planie studidw (3.7) przewidziane s3 na nizszych latach, a ktorych
Student nie zaliczyt na innej Uczelni lub na innym kierunku na UKSW. Terminy uzupehienia
réznic oraz ich wykaz okresla Dziekan®,

184 Regulamin Studidw, § 18 ust. 1.

185 Regulamin Studiéw, § 18 ust. 1 pkt 1.
186 poSW, art. 171 ust. 3.

187 jw.

188 Regulamin Studidw, § 18 ust. 3.

189 Regulamin Studidw, § 19 ust. 2.

190 Regulamin Studidw, § 19 ust. 3.
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8.3 Co to jest wznowienie studiow? Ile razy mozna wznawiac¢ studia?

W przypadku, w ktérym Student zostanie skreslony z listy studentow (2.1), moze
ubiega¢ si¢ o wznowienie studiow. Polega ono na przywrdceniu na liste studentow, na
kolejny, po ostatnim zaliczonym, rok studiow. Aby ubiegaé si¢ o wznowienie studiow,
student musi mie¢ zaliczony co najmniej I rok studiow pierwszego albo drugiego stopnia
(2.3)"". Optata za wznowienie studiéw po skresleniu wynikajacym z niezadowalajacych
wynikéw w nauce, jest rOwna odptatnosci za powtarzanie roku studiow (5. 12)192.

Osoba skreslona z listy studentéow, studia pierwszego lub drugiego stopnia moze
wznowié¢ jednokrotnie, a jednolite studia magisterskie dwukrotnie'®. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Prodziekan ds. Studenckich®®.

Student, ktory wznawia studia, musi nadrobi¢ réznice¢ programowa, czyli uzupetnié
przedmioty, ktére w planie studiow (3.7) przewidziane s3 na nizszych latach, a ktorych
Student nie zaliczyl. Terminy uzupehienia réznic oraz ich wykaz okresla Dziekan®.

191 Regulamin Studidw, § 18 ust. 4.
192 Regulamin Studidw, § 18 ust. 7.
193 Regulamin Studiéw, § 18 ust. 8.
194 Regulamin Studidw, § 19 ust. 1.
1% Regulamin Studiéw, § 19 ust. 3.
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IX Urlopy Joanna Sidelnikow
9.1 W jakich sytuacjach mozna otrzymac urlop?

W trakcie trwania studiow, kazdy student ma mozliwo$¢ wystapienia z wnioskiem
0 udzielenie urlopu. Student moze otrzymac urlop w nastepujacych przypadkachl%:
1) dtugotrwatej choroby;
2) waznych, udokumentowanych okolicznosci;
3) odbywania studiow krajowych lub zagranicznych;
4) urodzenia dziecka lub opieki nad nim;
5) odbywania czynnej stuzby wojskowe;j.

Whiosek o udzielenie urlopu sktada si¢ w Dziekanacie (3.6) w formie podania (6.1).
Decyzje (6.1) o udzieleniu urlopu podejmuje Dziekan (1.5) Wydzialu (1.7), na ktorym
studiuje student ubiegajacy si¢ o urlop. Taka decyzj¢ odnotowuje si¢ w indeksie (4.2) i
przechowuje w teczce studenta (4.4)*".

9.2 Jakie sa rodzaje urlopow?

Istniejg dwa rodzaje urlopdéw krotkoterminowy i urlop roczny198:

1) urlop krotkoterminowy — nie moze kolidowac z sesjami egzaminacyjnymi (3.3) i nie
moze by¢ dhuzszy, niz 6 tygodni;

2) urlop roczny — obejmuj¢ dwa kolejne semestry; w przypadku udzielenia urlopu
rocznego planowany termin ukofczenia studiow przesuwa si¢ o dwa semestry.

9.3 Jakie korzysci wynikaja z poszczegolnych urlopow?

Uzyskanie urlopu zwalnia z obowigzku uczeszczania na zajgciach oraz
przystepowania do egzaminow, ale tylko w trakcie urlopowania. Student po powrocie
z urlopu musi przystapi¢ do egzamindw w najblizszej po jego ukonczeniu — sesji (3.3),
zgodnie z jej harmonogramem (3.1) oraz uzupetni¢ ewentualne rdéznice programowelgg.

W trakcie trwania urlopu Student zachowuje wszystkie uprawnienia studenckie (2.2),
tj. znizki w komunikacji miejskiej czy PKP*. Ograniczy¢ prawa studenckie moze tylko
Regulamin Studiow (5.1) i Regulamin Pomocy Materialnej (12.1)**. W obecnej chwili
Regulamin Studiow nie przewiduje zadnych ograniczen w prawach studenta. Dodatkowo
w okresie urlopu za zgoda Dziekana (1.5) Student moze bra¢ udziat w wybranych zajgciach,

zalicza¢ je 1 przystgpowac do egzamindw.

19 Regulamin Studidw, § 33 ust. 1.
97 Regulamin Studidw, § 33 ust. 3.
19 Regulamin Studidw, § 33 ust. 2.
199 Regulamin Studidw, § 34 ust. 2.
20 paS\W, art. 172 ust. 2.

201 jw.
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X Praktyki Studenckie Tomasz Dubiel
10.1 Czym sg Studenckie Praktyki Zawodowe i gdzie mozna je odby¢?

Studenckie Praktyki Zawodowe, nazywane praktykami kierunkowymi lub po prostu
praktykami, sg na naszym Uniwersytecie czg¢$cig planu studiow oraz programu nauczania
(3.8). Oznacza to, ze kazdy student musi je zaliczy¢ w trakcie trwania studiow. Jak to zrobié
opisuje Regulamin Praktyk Studenckich na UKSW?#?,

Praktyki maja za zadanie:

1) poszerzy¢ wiedze Studentow;

2) przygotowa¢ do wykonywania okreslonego zawodu;

3) poglebi¢ wiedze o poszczegodlnych branzach gospodarki;

4) ksztaltowa¢ umiejgtnosci psychospoteczne niezbgdne do przysziej pracy zawodowej;

5) da¢ szans¢ zdobycia do§wiadczenia zawodowego, wiedzy o rynku pracy;

6) doskonali¢ samoocene w celu zwigkszenia mozliwos$ci skutecznego konkurowania na
rynku pracy;

7) pomoc w okresleniu zarysu i tematyki pracy dyplomowej, realizowanej w wybranej
przez studenta specjalnosci oraz zwigkszy¢ praktyczne zastosowanie wynikow pracy.

Praktyki mozna odbywaé¢ wszedzie, gdzie istnieje mozliwos¢ zdobycia praktycznej
wiedzy z zakresu programu studiéw (3.8). Decyduje o tym Pelnomocnik Dziekana (1.5) ds.
praktyk pozwalajacy na odbywanie praktyk kierunkowych we wskazanym przez Studenta
miejscu oraz w okreslonym wymiarze godzin.

Przyktadowe miejsca odbywania takich praktyk mozna znaleZ¢ na stronie Biura Karier
(http://bk.uksw.edu.pl/) oraz sprawdzajac z kim uczelnia ma podpisang umowe o wspotpracy
w ramach praktyk kierunkowych — takie umowy sg dostgpne bezposrednio w Biurze Karier
(w Kampusie przy ulicy Woycickiego, budynek Audytorium Maximum). Jesli Zadne z miejsc
zaproponowanych przez Biuro Karier nie spetnia wymagan Student, mozna samemu znalez¢
miejsce, gdzie odbedzie si¢ praktyki i samemu doprowadzi¢ do podpisania umowy
wspoOtpracy miedzy ta instytucja, a Uczelnia. Jak to zrobi¢ mozna przeczyta¢ w punkcie 10.2.

10.2 Jakie dokumenty trzeba wypemié, aby zaliczy¢ praktyki zawodowe?

Istnieje kilka mozliwosci zaliczenia praktyk zawodowych:

1) wybranie porozumienie indywidualnego;

2) wybranie porozumienie 0golnego;

3) poprzez wlasng pracg¢ zarobkowg lub prowadzong przez siebie dziatalnosé
gospodarcza;

4) poprzez ,,przeniesienie” tak jak zaliczenia przedmiotow z innego kierunku lub uczelni,
ale wowczas program praktyk musi spelnia¢ wymagania programu praktyk UKSW;

5) odbycie praktyk, stazy, wolontariatéw oraz udziat w programie Erasmus gwarantujac
uzyskanie odpowiednich umiejetnosci praktycznych.

202 Regulamin Praktyk Studenckich na UKSW Zatgcznik do zarzadzenia nr 10/2010 Rektora UKSW z dnia 3
lutego 2010 roku.
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Mozliwosci wymienione w punktach 1 i 2 sa najczegsciej wybieranymi. Praktyki

kierunkowe mozna tez zaliczy¢ (przy mniejszej ilosci formalnosci), robigc co$ tworczego W
Samorzadzie Studentow UKSW (13.1), 0 czym bedzie mowa w punkcie 10.3. Procedura przy
kazdym z pieciu wymienionych sposobéw odbywania praktyk kierunkowych jest nastepujaca.

Pierwszym ze sposobow zaliczenia praktyk jest porozumienie indywidualne. W tym

sposobie istotne jest, ze Uczelnia nie ma podpisanej umowy z dang instytucja, w ktorej
Student chce odbywaé praktyki. Aby bylo tatwiej dostrzec poszczegolne etapy zalatwiania
praktyk zostang one opisane krok po kroku:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Student wybiera instytucj¢, w ktorej chce odbywaé praktyki kierunkowe, nastepnie
uzyskuje pisemng zgode Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk na swoim Wydziale*®,
Kazdy z Pelnomocnikéw Dziekana ds. Praktyk wypetnia wszystkie formalnosci.
Warto przed pojsciem na takie spotkanie napisa¢ e-mail, czy w danym dniu
rzeczywiscie bedzie dyzur, poniewaz ich terminy czesto ulegaja zmianie®;

kolejny krok to zawarcie porozumienia indywidualnego z instytucja przyjmujaca na
praktyke®®. Wypehione porozumienie Student ma obowigzek dostarczyé w dwoch
egzemplarzach do Biura Karier wraz ze zgoda Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk na
dwa tygodnie przed rozpoczeciem praktyk. Na podstawie tych dokumentéw otrzymuje
skierowanie na praktyki oraz dokumenty praktykanta (karte®® i dziennik praktyk),
z ktorymi moze udac si¢ na praktyki;

w ciggu tygodnia student otrzymuje informacje¢ z Biura Karier o mozliwo$ci odebrania
egzemplarza porozumienia dla instytucji;

po skonczeniu praktyk Student ma obowiazek zglosi¢ si¢ do Biura Karier z
wypetniong kartg praktykanta, by uzyska¢ wpis potwierdzajacy odbycie praktyk;
nastepnie nalezy zglosi¢ si¢ do Pelmomocnika Dziekana ds. praktyk z kartg
praktykanta i dziennikiem praktyk, by uzyskaé¢ zaliczenie i wpis do indeksu (4.2)
potwierdzajacy odbycie praktyk;

na koniec Student przynosi do Biura Karier kserokopi¢ karty praktykanta, a oryginat
zanosi do Dziekanatu (3.7).

Nalezy pamigta¢, ze na dopehlienie trzech ostatnich formalnosci student ma

2 tygodnie od momentu zakonczenia praktyk.

2% Taka zgoda stanowi zalacznik 4 do Regulaminu Praktyk Studenckich na UKSW mozna ja znalez¢ na stronie
Biura Karier > Centrum Praktyk inne podanie obowigzuje na Wydziale Prawa Kanonicznego.

2 Aktualny wykaz kierunkéw wraz z przypisanymi do nich Pelomocnikami Dziekanéw ds. Praktyk jest
dostepny w Biurze Karier.

205 Nalezy wypehi¢ zatacznik 1 do Regulaminu Praktyk Studenckich UKSW dostepny na stronie Biura Karier.
206 Karta praktykanta stanowi zalgcznik nr 7 do Regulaminu Praktyk Studenckich UKSW i mozna ja pobraé ze
strony Biura Karier.
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Drugim sposobem zaliczenia praktyk jest zrealizowanie ich na podstawie
porozumienie ogélnego, w tym wypadku procedura ulega nieznacznej zmianie:

1) Student wybiera na stronie Biura Karier miejsce, w ktorym chce odby¢ praktyki i z
ktérym Uczelnia zawarla juz porozumienie ogodlne,

2) Student upewnia si¢, ze¢ w danej instytucji zostanie przyjety w danym terminie i
zglasza si¢ do Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk po zgod¢ na odbywanie praktyki w
okreslonej instytucji®”’. Takie podanie moze by¢ zlozone w formie wydrukowanego i
podpisanego przez studenta emaila wyrazajacego zgode na odbycie praktyk przez
Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk.

3) ze zgoda Pelnomocnika student jeszcze przed rozpoczeciem praktyk kieruje si¢ do
Biura Karier w celu uzyskania skierowania, ktore nastgpnie zanosi do instytucji, w
ktorej bedzie odbywaé praktyki. W Biurze Karier odbiera dziennik praktykanta i karte
praktykanta.?®,

4) po zakonczeniu odbywania praktyk Student ma obowigzek zgtosi¢ si¢ do Biura Karier
Z wypetniong kartg praktykanta, by zyska¢ wpis potwierdzajacy odbycie praktyk,

5) Student kieruje si¢ z kartg praktykanta do Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk w celu
uzyskania zaliczenia i wpisu do indeksu (4.2),

6) Student przynosi do Biura Karier kserokopig¢ karty praktykanta, a oryginat zanosi
do Dziekanatu (3.7).

Nalezy pamigta¢, ze na dopelnienie trzech ostatnich formalnosci student
ma 2 tygodnie od momentu zakonczenia praktyk.

Praktyki kierunkowe mozna rowniez zaliczy¢ prowadzac wtlasng dziatalno$¢
gospodarcza lub prace zarobkowa. W obu przypadkach musza one spetnia¢é wymagania
programu praktyk zawodowych na UKSW. W tych wypadkach procedura jest prostsza
i zawiera tylko dwa kroki:

1) przedstawienie przez studenta w Biurze Karier zaSwiadczenia o wykonywanej pracy
(lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) oraz
uzupetnionej karty praktykanta,

2) uzyskanie od Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk zaliczenia na karcie praktykanta
I wpisu w indeksie (4.2).

Nalezy pamigtaé, ze przy tym sposobie zaliczenia praktyk decyzja o ich zaliczeniu
zalezy wytacznie od Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk.

27 Trzeba wypelni¢ taka sama zgode jak w przypadku porozumienie indywidualnego, stanowi ona zatgcznik nr 4
Regulaminu Praktyk Studenckich, pamigtajac przy tym ze inny wzor podania obowigzuje na Wydziale Prawa
Kanonicznego i mozna go pobrac ze strony Biura Karier.

2% Do pobrania na stronie Biura Karier jako zatacznik nr 7 do Regulaminu Praktyk Studenckich UKSW.
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Ostatnimi dwoma sposobami zaliczenia praktyk sa: zrealizowanie praktyk na innej
uczelni spetniajacej wymogi programu praktyk na UKSW albo wybranie stazu, wolontariatu
lub udzialu w programie Erasmus gwarantujagcego uzyskanie odpowiednich umiejgtnosci
praktycznych. W obu tych sposobach zaliczenia praktyk obowigzuje nastgpujaca procedura:

1) Student przedstawia w Biurze Karier zaswiadczenie o odbyciu praktyki, stazu,
wolontariatu oraz uzupelniong karte praktykanta,

2) Student kieruje si¢ do Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk w celu uzyskania zaliczenia
I wpisu w indeksie (4.2).

Student przynosi do Biura Karier wypelniong kart¢ praktykanta wraz z zataczonymi
zaswiadczeniami przedstawianymi w pierwszym kroku, a oryginat zanosi do Dziekanatu
(3.7). Tak samo jak we wczesniejszej Sciezce zaliczenia praktyk, tak i w tych ostateczng
decyzje o ich zaliczeniu podejmuje Pelnomocnik Dziekana ds. praktyk.

10.3 W jaki sposéb mozna odby¢ praktyki zawodowe w Samorzadzie Studentéw UKSW
oraz jakie dokumenty trzeba wypekié?

W minionym roku akademickim 2010/2011 powstala nowa, prostsza mozliwo$¢
zaliczenia praktyk zawodowych w ramach programu ,Zroéb Praktyki z Samorzadem”.
Inicjatywa ta realizowana jest przez Samorzad Studentoéw UKSW. Jest ona dostgpna niemal
dla kazdego Studenta. Wyjatkami sg Studenci niektorych wydzialow (1.7) badz kierunkow
studiow. Praktyki te realizowane sg zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi Pelnomocnikoéw
Dziekanow ds. praktyk i sa zgodne ze wszystkimi wymogami stawianymi przez UKSW.

Podczas ich realizacji Student odbywa z gory ustalong liczbe godzin praktyk i moze
korzysta¢ z cykli szkolen przygotowanych dla oséb zaliczajacych praktyki zawodowe
w Samorzadzie. S3 to bezplatne szkolenia obejmujace takie tematy jak: ,Jak poprawnie
przygotowa¢ dokumenty aplikacyjne?” ,,Rozmowa rekrutacyjna bez tajemnic, czyli wszystko
co kazdy powinien o niej wiedzie¢.” Szkolenia tego typu zostaty przygotowane w wymiarze
30 godzin i sg one dostepne dla wszystkich studentow odbywajacych praktyki w Samorzadzie
Studentow UKSW.

Inne szkolenia przygotowane sa dla osob petnigcych konkretne funkcje, np. dla
negocjatorOw negocjujacych umowy w ramach Studenckich Znizek dla UKSW
przygotowali§my prawie 60 godzin szkolen specjalistycznych, dla liderow zespotow
przeznaczono 80 godzin szkolen.

Wszystkie szkolenia sa bezptatne. Po ich zakonczeniu uczestnik, otrzymuje dyplom
uczestnictwa w kursie.

W ramach programu ,,Zrob Praktyki z Samorzadem” Student realizuje swoje praktyki,
pracujac na rzecz innych Studentoéw np. wspottworzac takie akcje jak:

1) ,.Studenckie Znizki dla UKSW?”;

2) Turniej o Puchar Dziekana;

3) Turniej o Puchar Rektora;

4) organizowanie imprez plenerowych takich jak Swigto UKSW.

Podczas praktyk Student robi to, co go interesuje i tym samym nabiera umiejetnosci
niezb¢dnych na runku pracy. Ma tez mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu z potencjalnym
pracodawca.
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Sama procedura zgtoszenia si¢ 1 odbycia takich praktyk jest nastgpujaca:

1) Student, odpowiadajac na ogloszenie o rekrutacji do programu ,Zrob praktyki
Z Samorzadem”, wysyta SW0ja aplikacje na adres
tomasz.dubiel@student.uksw.edu.pl;

2) koordynator projektu kontaktuje si¢ z nim i umawia si¢ na rozmowe rekrutacyjng. Na
rozmowie wraz ze Studentem wybieramy odpowiadajacg mu funkcje¢, decydujac o
dtugosci oraz intensywnosci jego pracy podczas zaliczania praktyk kierunkowych (z
kazdym Studentem jest to ustalane osobno, bo kazdy ma inng liczb¢ godzin do
zaliczenia). Student nie musi i$¢ do Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk po wyrazenie
zgody na odbywanie praktyk kierunkowych w Samorzadzie, bo ten krok wypetnia
koordynator projektu ,,Zrob praktyki z Samorzadem”. Nie musi rowniez i$¢ do Biura
Karier po skierowane na praktyki ani dokumenty praktykanta, bo te dostaje od
koordynatora programu na poczatku odbywania praktyk;

3) po zakonczonej praktyce Student przekazuje dziennik praktykanta koordynatorowi
programu i ten zdobywa od opiekuna praktyk potwierdzenie odbycia praktyki oraz
wystawia pisemne referencje na oficjalnym papierze UKSW wraz z pieczatka i
podpisem. Nastepnie koordynator programu oddaje Studentowi jego juz potwierdzone
dokumenty wraz z referencjami;

4) Student ma obowigzek zgtosi¢ si¢ do Biura Karier wraz z wypelionymi dokumentami
I kopig referencji po wpis potwierdzajacy odbycie praktyk,

5) Student kieruje si¢ do Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk w celu uzyskania zaliczenia
praktyki i wpisu do indeksu (4.2);

6) Student przynosi oryginal karty praktykanta do swojego Dziekanatu (3.7), a kopi¢ do
Biura Karier, natomiast oryginal referencji oraz dyplomy uczestnictwa pozostajg jego
wlasnoscia.

Tak jak przy kazdej procedurze zaliczenia praktyk, Student ma dwa tygodnie od
momentu zakonczenia praktyk na wykonanie ostatniego kroku procedury i dostarczenie Kopii
karty praktykanta do Biura Karier oraz oryginatu do Dziekanatu. W razie jakichkolwiek
pytan, czy problemoéw zwigzanych z zaliczaniem praktyk w ramach programu ,,Zr6b Praktyki
z Samorzagdem” mozna kontaktowac si¢ z koordynatorem lub biurem projektu.
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XI Praca dyplomowa i ukonczenie studiow Agnieszka Zalewska
11.1 Co to jest praca dyplomowa?

Sa trzy rodzaje prac dyplomowych: magisterska, licencjacka i inzynierska®. Student
po ukonczeniu studiow otrzymuje dyplom z tytutem zawodowym magistra, licencjata lub
inzyniera®™. Prace magisterskie sa ewidencjonowane i archiwizowane. Dokonuje si¢ rowniez
ich weryfikacji pod wzgledem autorstwa, celem wykrycia ewentualnego plagiatu (14.1).

Tre$¢ podrozdziatow 11.1-11.3, ktére dotycza pisania pracy magisterskiej, stosuje si¢
odpowiednio do pracy licencjackiej i pracy inzynierskiej, jesli — zgodnie z programem
nauczania — jej zlozenie jest warunkiem zakonczenia studiow I stopnia, z ta rdznica, ze do
prowadzenia seminarium licencjackiego, potrzebny jest stopien albo tytut naukowyzn, a nie
tak jak w przypadku seminarium magisterskiego - tytut naukowy albo stopien naukowy
doktora habilitowanego®? (2.5).

11.2 Jak wyglada proces pisania pracy dyplomowej?

Nad studentem piszacym prace magisterska czuwa promotor, ktory ma tytul naukowy
lub stopien naukowy doktora habilitowanego. Jednakze od tej zasady jest wyjatek, bowiem
Rada Wydzialu moze upowazni¢ nauczyciela akademickiego lud spec%'alistq spoza wydziatu,
majacego stopien naukowy doktora, do kierowania praca magisterska®™.

Kluczowym elementem jest sam temat pracy magisterskiej. Obierajac dany temat
powinno si¢ kierowa¢ zainteresowaniami piszacego pracg, jak rowniez praktyczng
mozliwo$cia wykonania konkretnej pracy magisterskiej. Piszac prace dyplomowa nalezy
wybra¢ takiego promotora, ktory specjalizuje si¢ w interesujacej nas dziedzinie. Temat musi
by¢ ustalony nie pdzniej niz na rok przed zakonczeniem studiow 1)

W momencie ukonczenia pracy dyplomowej, praca trafia ponownie do promotora
oraz do wyznaczonego przez Dziekana (1.5) recenzenta. Obie te osoby niezaleznie od siebie
oceniaja prac¢ dyplomowg. Do recenzentéw stosowac nalezy, ale w sposdb odpowiedni
(a wiec nie wprost), § 40 pkt 1 Regulaminu, znaczy to, Ze taka osoba musi by¢ nauczycielem
akademickim posiadajagcym tytut naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego
(2.5). Czasem moze to by¢ nauczyciel akademicki lub specjalista spoza Wydziatu, ze
stopniem doktora, jednakze osoba taka bedzie mogla sta¢ si¢ recenzentem dopiero, gdy
dostanie upowaznienie od Rady Wydzialu. W przypadku, kiedy oceny wystawione przez
recenzenta i promotora nie pokrywaja sie, to do indeksu i protokotu nalezy wpisa¢ obydwie*™
albo w przypadku wigkszej liczby recenzentow wszystkie odmienne oceny.

Natomiast, kiedy praca zostaje oceniona negatywnie o dopuszczeniu do egzaminu
decyduje Dziekan, ktory powinien uzyska¢ na temat pracy opini¢ drugiego recenzenta?®.

W sytuacji, kiedy Student (ubiegajacy si¢ o tytut zawodowy) w swojej pracy
dyplomowej przypisze sobie autorstwo fragmentu o istotnym charakterze (lub jakichs$ innych
elementow cudzego utworu lub danego ustalenia naukowego), Rektor stwierdza - poprzez
wydanie decyzji - niewazno$¢ postepowania w sprawie nadania tytutu zawodowego®!’.

29 Regulamin Studidw, § 44 ust. 1.
219 Regulamin Studidw, § 43.

211 Regulamin Studiow, § 11 ust.
212 Regulamin Studiéw, § 11 ust.
213 Regulamin Studiéw, § 11 ust.
214 Regulamin Studiow, § 40 ust.
215 Regulamin Studiow, § 41 ust.
216 Regulamin Studiow, § 41 ust.
2 Regulamin Studiéw, § 38 ust.

O wwk
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11.3 Do kiedy trzeba zlozy¢ prace dyplomowa? Jakie sq konsekwencje niezlozenia
pracy?

Prace dyplomowa nalezy zlozy¢ do ostatniego dnia zaje¢ (dydaktycznych)
w konkretnym roku akademickim. Zobowigzani do tego sga Studenci studiow stacjonarnych
i niestacjonarnych I i II stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich®*®,

Skutkiem nieztozenia pracy dyplomowej w terminie jest skreslenie danego Studenta
Z listy studentow. Mozliwe jest jednak przesunigcie terminu zlozenia ww. pracy. Przyczyna
odroczenia terminu moze by¢ przyktadowo dlugotrwata choroba Studenta, ale nie tylko, gdyz
Regulamin nie podaje enumeratywnego (czyli wyczerpujacego) wyliczenia powodow, ktore
moga (a wigc nie musza!) skutkowaé przedtuzeniem terminu zlozenia pracy. Jednakze
Regulamin stanowi, ze termin ten nie moze by¢ przesunigty na pozniej niz do 30 wrzesnia
ostatniego roku studiow?'®. Student (lub kierujacy praca), pragnacy przedtuzyé ww. termin,
moze ztozy¢ wniosek w tej sprawie do Dziekana.

Czasem Dziekan bedzie mial obowigzek wyznaczy¢é osobe, ktora przejmie
zobowigzania dotychczas kierujgcego praca promotora; stanie si¢ tak w razie dluzszej
nieobecnosci kierujacego pracg, ktéra mogta mie¢ wptyw na opdznienie terminu ztozenia w/w
pracy przed danego studenta®”. W sytuacji, gdy zmiana kierujacego zaistnieje po 1 stycznia,
fakt ten bedzie mogt stanowi¢ przyczyne przesunigcia terminu ztozenia pracy do 30 wrze$nia.

Poszczegolne zasady sktadania prac magisterskich mozna znalez¢ w zarzadzeniu
Rektora.

11.4 Jak wyglada obrona pracy dyplomowej?

Egzamin dyplomowy ma charakter ustny 1 musi odbyC si¢ nie poOzniej niz trzy
miesigce od daty ztozenia pracy dyplomowe;j 221

Czasem mozliwe jest wyznaczenie przez Dziekana drugiego (ale ostatecznego!)
terminu egzaminu dyplomowego, ale nie wczesniej niz z uptywem czterech tygodni i nie
pozniej niz po uptywie 14 tygodni od pierwszego terminu ww. egzaminu®? . Dzieje sie tak,
gdy student uzyska z niego ocen¢ niedostateczng lub nie przystagpi do egzaminu
dyplomowego w sposob nieusprawiedliwiony. Jezeli egzamin dyplomowy nie zostanie
ztozony w drugim terminie, wowczas Dziekan wydaje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie
ostatniego roku studiéw albo skresleniu z listy studentow®*®. Przy ocenie egzaminu stosowane
sg oceny z § 26 pkt. 1 Regulaminu Studiow (5.2).

Regulamin Studiow wymienia w sposob zupetny warunki dopuszczenia do egzaminu
magisterskiego®*. Oto one:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow i praktyk przewidzianych w programie
nauczania;

2) uzyskanie w systemie akumulacji i przenoszenia osiagni¢¢ studenta co najmniej 120
punktow ECTS na studiach II stopnia albo uzyskanie w tym systemie co najmniej 300
punktow na jednolitych studiach magisterskich;

3) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy magisterskiej.

218 Regulamin Studiow, § 38 ust.
% Regulamin Studiow, § 38 ust.
220 Regulamin Studiow, § 39 ust.
22! Regulamin Studiow, § 44 ust.
222 Regulamin Studiow, § 46 ust.
223 Regulamin Studiow, § 46 ust.
224 Regulamin Studiéw, § 44 ust.
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W kolejnym punkcie ww. paragrafu podane sa warunki, ktore musi spetni¢ student,

pragnacy przystgpi¢ do egzaminu licencjackiego lub inZynierskieg0225:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow i praktyk przewidzianych w programie
nauczania (3.7);

2) uzyskanie w systemie akumulacji i przenoszenia osiggni¢¢ studenta co najmniej 180
punktow ECTS (na studiach sze$ciosemestralnych) lub 210 punktow (na studiach
siedmiosemestralnych) ;

3) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy licencjackiej, o ile przewiduje ja
program nauczania.

W sktad komisji egzaminacyjnej - jesli chodzi o obrong pracy magisterskiej - wchodza
trzy osoby (powotane przez Dziekana): przewodniczacy, promotor oraz recenzent lub inny
egzaminator. Osobg przewodniczacg moze by¢ Dziekan, prodziekan, dyrektor instytutu lub
jego zastepca albo tez — upowazniony przez samego Dziekana — nauczyciel akademicki,
posiadajacy tytul naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego (musi on by¢ jednak
zatrudniony na Wydziale)??°.

Egzamin licencjacki lub inzynierski réwniez odbywa si¢ przed trzyosobowa komisja
(przewodniczacy plus dwaj czlonkowie) powotang przez Dziekana. Jezeli chodzi
0 przewodniczenie egzaminowi: patrz poprzedni akapit.

Zgodnie z § 45 Regulaminu: ,,Jezeli program nauczania przewiduje ztozenie pracy
dyplomowej Dziekan powotuje do komisji promotora i1 recenzenta pracy lub innego
egzaminatora”.

Ztozenie egzaminu dyplomowego i otrzymanie z niego oceny co najmniej dostatecznej
skutkuje ukonczeniem studiow??’. Dyplom ukoficzenia studiow wraz z suplementem musi byé
sporzadzony w ciggu 30 dni, liczac od daty ztozenia w/w egzaminu, a nazwisko absolwenta
musi by¢ wpisywane do ksiggi dyplomow.

Regulamin Studiow??
w sktad ktorej wchodza:

* Srednia z toku studidow, liczona zgodnie z § 27 (5.14);

* ocena egzaminu dyplomowego;

» drednia z ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta lub
recenzentow.

zawiera podstawe¢ obliczenia ostatecznego wyniku studiow,

225 Regulamin Studidw, § 44 ust. 3.
226 Regulamin Studidw, § 44 ust. 4.
227 Regulamin Studiow, § 47 ust. 1.
228 Regulamin Studiéw, § 48.
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Jesli chodzi o obliczanie wyniku studiow: patrz ww. paragraf pkt 2. Ostateczny wynik
studiow wpisywany jest w dyplomie ukonczenia studidéw. Wynik ten wyréwnuje si¢ do pelnej
oceny (dotyczy to jednakze tylko wpisu do dyplomu, gdyz w innego rodzaju zaswiadczeniach
jest wpisywany rzeczywisty wynik studiow zaokraglany do dwoch miejsc po przecinku)
W zgodzie z ponizszymi regutami’®;

* do 3,50 — dostateczny;

*  powyzej 3.50 do 4,50 — dobry;

*  powyzej 4,50 — bardzo dobry.

Czasem Komisja egzaminacyjna moze podwyzszyé w/w oceng o jeden stopien®*°.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadzany jest protokél. Dokonuje tego
Komisja egzaminacyjna. Dokument ten musi odpowiada¢ wymaganiom wzoru podanego
W zarzadzeniu Rektora®.

Prawa studenckie wygasaja wraz z ukonczeniem ostatniego roku studiow. Data
ukonczenia studiow jest data zlozenia egzaminu dyplomowego. Wyjatkiem od tej zasady, s3
absolwenci studiow pierwszego stopnia, ktorzy zachowuja prawa studenckie do 31
pazdziernika roku, w ktorym ukonczyli studia®®.

229 Regulamin Studidw, § 48 ust. 3.
%0 Regulamin Studidw, § 48 ust. 5.
23! Regulamin Studidw, § 48 ust. 6.
22 poSW, art. 167 2a.
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X1l Pomoc Materialna - Stypendia Szymon Ciecko
12.1 Czy istnieje dokument regulujacy kwestie pomocy materialnej dla Studentow?

Tak, taki dokument istnieje, jest to Regulamin pomocy materialnej dla Studentow
i Doktorantow Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

Jezeli zamierzasz stara¢ si¢ o pomoc materialng, to koniecznie musisz si¢ z nim
zapozna¢ (zgodnie z § 14 ust. 4 Regulaminu).

12.2 Jaka pomoc oferuje UKSW swoim Studentom?

Rodzaje pomocy materialnej sg wzmiankowane w § 2 ust. 1 pkt 1 — 5 Regulaminu, a
naleza do nich:
1) stypendium socjalne;
2) stypendium Rektora dla najlepszych studentow;
3) stypendium specjalne dla os6b niepelnosprawnych;
4) zapomoga.

12.3 Czy studiujac na UKSW na dwéch kierunkach, czy na kazdym z nich mozna
wnioskowa¢ o pomoc materialna?

Nie, studiujac na Uniwersytecie na wiqcegi niz jednym Kkierunku (7.1), mozna
wnioskowa¢ o pomoc materialng na jednym z nich®3, a co wiecej: ,,student 1 doktorant jest
zobowigzany do ztozenia wlasciwego o$wiadczenia o niepobieraniu §wiadczen pomocy
materialnej na wigcej niz jednym kierunku”?,

12.4 Kto przyznaje pomoc materialng?

Po wypetieniu odpowiedniego wniosku nalezy zlozy¢ go w Dziale Pomocy
Materialnej dla Studentow (DPMS), ktory znajduje si¢ w starym budynku na terenie Kampusu
przy ul. Dewajtis 5 (pokdj nr 4). Osobg wiasciwg do przyznawania stypendiow jest Dziekan
Wydziatu (1.5), ktory moze swoje uprawnienia scedowa¢ na Wydzialowa Komisje
Stypendialng, w sktad ktérej wchodzg pracownicy oraz Studenci danego Wydziatu. Komisje
spotykaja si¢ na posiedzeniach do 10 dnia kazdego miesigca.

Jezeli bylby$ niezadowolony z decyzji Komisji Wydziatowej, to stuzy Ci odwotanie
(6.1) do Rektora (1.4) albo powotanej przez niego Odwotawczej Komisji Stypendialnej.

W sprawie wnioskdw o stypendium rektora dla najlepszych Studentéw decyzje
podejmuje Rektor albo Odwotawcza Komisja Stypendialna.

2% RPMDSIDUKSW, § 14 ust. 4.
2% RPMDSIDUKSW, § 15.
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12.5 Kto moze ubiega¢ si¢ o stypendium socjalne?

Jezeli znajdujesz si¢ w trudnej sytuacji materialnej, to mozesz ubiega¢ si¢ o t¢ forme
pomocy.

Oczywiscie trudno jednoznacznie orzec granice ,trudnej” 1 ,nietrudnej” sytuacji
materialnej, ale przyjmuje si¢, ze jest to kwestia dochodu na jedng osob¢ w rodzinie. Prog
dochodu corocznie jest ustalany przez Rektora (1.4) w porozumieniu z Samorzadem
Studenckim (13.1).

12.6. Czy stypendium socjalne wyplacane jest jednorazowo?
Nie, stypendia wyplaca si¢ co miesiagc (najczesciej od pazdziernika do czerwca).

12.7 Jesli wniosek o pomoc materialng zostal zlozony 7 marca, to kiedy mozna otrzyma¢
decyzje Wydzialowej Komisji Stypendialnej?

Komisje Stypendialne zbieraja si¢ na posiedzeniach zwotywanych do 10 dnia kazdego
miesigca, stad Twoj wniosek zostanie najpewniej rozpatrzony 10 marca i wtedy wydana
zostanie decyzja.

Jednak to nie oznacza, ze juz w marcu otrzymasz stypendium. Pierwsza wyptate
Swiadczen pomocy materialnej otrzymasz w kwietniu, gdyZ ma zastosowanie tutaj § 26 ust. 3
pkt 1-2 Regulaminu, w ktérym czytamy, ze ,,Wydzialowa Komisja Stypendialna przyznaje
stypendium socjalne: 1) za miesigc, w ktorym ztozono kompletny wniosek, gdy wptynat on
do DPMS do 5 dnia danego miesigca; 2) od nastgpnego miesigca, gdy kompletny wniosek
wplynat po 5 dniu danego miesigca”.

12.8 Czy osoby z niepelnosprawnoscia moga liczy¢é na pomoc materialng od
Uniwersytetu?

Jak najbardziej, mozna otrzyma¢ tzw., stypendium specjalne dla o0s6b
niepetnosprawnych, ale trzeba mie¢ orzeczenie wlasciwego organu o niepetlnosprawnosci.
Aby otrzyma¢ wspomniane stypendium nalezy zlozy¢ w DPMS odpowiedni wniosek.
Wysoko$¢ wyptat uzalezniona jest od stopnia niepelnosprawnosci i ustalana jest corocznie
przez Rektora (1.4) w porozumieniu z Samorzadem Studenckim (13.1). Nalezy jednak
pamietaé, ze ,,w przypadku, gdy wazno$¢ orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci wygasnie
w trakcie roku akademickiego, stypendium to przestaje by¢é wyptacane od nastgpnego
miesigca po wygasnigciu waznos$ci orzeczenia™?*°,

% RPMDSIDUKSW, § 35 ust. 1.
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12.9 Co to jest stypendium Rektora dla najlepszych Studentéw?

Jest to nowy rodzaj stypendium, wprowadzony od roku akademickiego 2011/2012,
zastgpujacy tzw. stypendia naukowe oraz sportowe. Jest to $wiadczenie na rzecz studenta,
ktory ,,uzyskat za rok studiéw wysoka $rednig ocen lub posiada osiggniecia naukowe,
artystyczne lub wysokie wyniki sportowe we wspolzawodnictwie migdzynarodowym lub
krajowym”236. Stypendium to moze by¢ wyptacane, na wniosek Studenta, od II roku studiow
pierwszego stopnia (2.3) (tzw. licencjackich) albo jednolitych studiow magisterskich lub od
| roku studiow drugiego stopnia (tzw. magisterskich). Przyznawane jest ono przez Rektora
(1.4) albo Odwotawcza Komisje Stypendialng. Minimalng $rednig ocen (5.14) jakg musi miec¢
Student jest 4,0%%".

12.10 Co to jest zapomoga i kiedy mozna o nig si¢ staraé?

W Regulaminie czytamy, ze ,,zapomoga jest forma doraznej bezzwrotnej pomocy dla
studenta i doktoranta, ktory z przyczyn losowych znalazt si¢ w trudnej sytuacji
materialnej”238, ktéra moze by¢ udzielona co najwyzej dwa razy w roku akademickim®®, ale
tylko raz ze wzgledu na okrelong przestanke® tj.:

1) $mier¢ najblizszego cztonka rodziny,
2) nieszczesliwy wypadek studenta (doktoranta) lub cztonka jego najblizszej rodziny,
3) kleska zywiotowa.

Regulamin nie u$cisla innych przestanek, co nie oznacza, ze tylko trzy wyzej
wymienione uprawniajg do ztozenia wniosku o zapomoge. By uzyska¢ zapomoge, od
zdarzenia losowego nie moze mingé wigcej niz 6 miesiecy

12.11 Kiedy Wydzialowa Komisja Stypendialna nie przyznaje zapomogi?

Po pierwsze wtedy, kiedy uzna, ze nie zaszly przestanki do udzielenia tej formy
pomocy, a po drugie, wtedy gdy uptyneto wigcej niz sze$S¢ miesigcy od zdarzenia bedacego
podstawa wnioskowania. Nalezy jednak pami¢taé, ze od decyzji Wydzialowej Komisji
zawsze przystuguje odwotanie (6.1) do Odwotawczej Komisji Stypendialne;.

2% RPMDSiIDUKSW, § 36 ust. 1.
2T RPMDSiDUKSW, § 40 ust. 8.
2% RPMDSIDUKSW, § 47.

2% RPMDSIDUKSW, § 48 ust. 3.
240 RPMDSIDUKSW, § 48 ust. 4.
2! RPMDSIDUKSW, § 49 ust. 2.
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12.12 Czy Student studiow niestacjonarnych moze ubiega¢ si¢ 0 miejsce w domu
studenckim?

Niestety nie, w § 53 Regulaminu czytamy, ze o miejsce w domu studenckim ubiegaé
si¢ moze jedynie student studiow stacjonarnych.

12.13 Jakie kryteria obowiazujq przy przyznawaniu miejsc w domu studenckim?

Kwesti¢ pierwszenstwa reguluje § 58 ust. 1 Regulaminu, w ktérym czytamy, ze
W szczegblnosci miejsce w domu studenckim przystuguje: osobom z niepelnosprawnoscia,
osobom pobierajagcym nauk¢ w miejscu odleglym o co najmniej 90 km od miejsca statego
zamieszkania, obcokrajowcom oraz osobom, ktérych dochdd na jedng osobg w rodzinie nie
przekracza dochodu uprawiajacego do ubiegania si¢ o stypendium socjalne.
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XIII Samorzad Studencki Mateusz Cieslak

13.1 Czym jest Samorzad Studencki?

Formalnie rzecz bioragc Samorzad Studencki tworza wszyscy Studenci danej

uczelni®*. Jednakze w rozumieniu potocznym, Samorzad Studencki, to Studenci dziatajgcy
w organach Samorzadu Studenckiego oraz w ten lub inny sposob biorgcy aktywny udziat
W zyciu spolecznosci akademickie;.

13.2 Jakie sq podstawowe zadania Samorzadu Studenckiego?

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

Do podstawowych zadan Samorzadu Studenckiego zaliczy¢ nalezy:

reprezentowanie ogotu Studentow?*;

prowadzenie na terenie Uczelni dziatalno$ci w zakresie spraw studenckich, w tym
socjalno bytowych i kulturalnych Studentow?**;

opracowanie i promowanie kodeksu etyki Studenta®**;

decydowanie w sprawach rozdzialu $rodkoéw finansowych przeznaczonych przez
organy Uczelni na cele studenckie®*®;

reprezentowanie Studentéw w kolegialnych organach uczelni (1.7)%*;

decydowanie z Rektorem (1.4) o podziale dotacji z budzetu panstwa na pomoc
materialna (12.1) dla Studentow?*®;

organizacja imprez takich jak: Juwenalia, Otrzgsiny, Campus Akademicki, Sylwester
itp.;

obrona praw studenckich;

podejmowanie decyzji dotyczacej podjecia strajku studenckieg0249;

10) przyznawanie stgpendi(')w w ramach komisji stypendialnych 1 odwotawczych komisji

stypendialnych®’;

11) rozpoznawanie spraw dyscyplinarnych dotyczacych Studentéw w ramach Komisji

dyscyplinarnej ds. Studentow oraz odwotawcze; Komisji dyscyplinarnej ds.
Studentow®>",
Uczelnia musi zapewni¢ srodki materialne (pomieszczenia, pienigdze)

niezbedne do realizacji zadan SamorzqduZSZ.

242 poSW, art. 202 ust. 1.
243 poSW, art. 202 ust. 2.
24 poSW, art. 202 ust. 5.
245 poSW, art. 202 ust. 5a.
246 poSW, art. 202 ust. 6.
247 poSW, art. 67 ust. 4 oraz art. 61 ust. 3.
28 poSW, art. 174 ust. 2.
249 poSW, art. 206 ust. 2.
20 poSW, art. 176 ust. 3.
L poSW, art. 213 ust. 1.
22 paSW, art. 202 ust. 8.
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13.3 Na jakiej podstawie dziala Samorzad? Jakie sa gléwne Organy Samorzadu?

Samorzad Studencki dziata na podstawie®>;

1) ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym;

2) uchwalonego przez uczelniany organ uchwatodawczy Samorzadu (na UKSW jest to
Parlament Studentéw UKSW) Regulaminu;

3) statutu Uczelni.

Do najwazniejszych organéw Samorzadu Studentow UKSW zaliczy¢ nalezy:

1) parlament Studentéw UKSW. Parlament jest najwyzszym organem uchwatodawczym
Samorzadu®*. Sklada si¢ z przedstawicieli wszystkich Wydziatow (1.7). Parlament
wybiera przedstawicieli Studentow do Senatu®® (1.7) oraz uchwala budzet
Samorzqduzss;

2) zarzad Samorzadu Studenckiego. Zarzad Wybierany jest przez Parlament. Zarzad jest
Uczelnianym organem wykonawczym Samorzadu®™’ i realizuje uchwalony przez
Parlament budZetZSB;

3) wydziatlowe Rady Studenckie (tyle, ile jest Wydziatow (1.7), czyli 10). WRS tworzy 5
Studentow, ktorzy w wyborach na danym Wydziale uzyskali najwigksza liczbe
glosow. WRS jest organem Samorzadu na szczeblu Wydziatu;

4) uczelniang Komisj¢ Wyborcza, odpowiedzialna za przeprowadzanie wyboréw do
Wydziatlowych Rad Studenckich.

13.4 Na co Samorzad wydaje pienigdze?

W ostatnich latach budzet Samorzadu wynosit okoto 250 tys. ztotych rocznie.
Praktyka pokazuje, Zze Samorzad wydaje pienigdze przede wszystkim na:
1) organizacj¢ Juwenaliow, Campusu Akademickiego, Sylwestra, Otrzegsin i innych
imprez;
2) dofinansowanie inicjatyw studenckich.

13.5 Kto reprezentuje ogét Studentow w Polsce?

Wytaczne prawo reprezentowania ogotu Studentow w Polsce ma Parlament Studentow
Rzeczypospolitej Polskiej (PSRP)**°. PSRP posiada 0sobowo$¢ prawna®®®. Minister Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego przedktada PSRP do zaopiniowania projekty aktoéw prawnych

. . . . 261 . . .
zwigzanych z nauka i szkolnictwem wyzszym“"". Przedstawiciele wydelegowani przez PSRP
uczestnicza w pracach: Rady Gtoéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego®®?, Polskiej Komisji
Akredytacyjnej*®®, komisji Sejmowych i Senackich.

23 poSW, art. 202 ust. 3.

% Regulamin Sas$, § 8.

> Regulamin SaS, § 37 ust. 2.
2% Regulamin SaS, § 13 pkt 13.
7 Regulamin SaS, § 19.

58 Regulamin SaS, § 25 pkt 2.
29 poSW, art. 203 ust. 1.

260 poSW, art. 203a ust. 1.

%61 poSW, art. 203 ust. 2.

%62 poSW, art. 46 pkt 4.

%63 poSW, art. 50 ust. 3 pkt 4.
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XIV Odpowiedzialno$é dyscyplinarna Studentéw — podstawowe informacje
Mateusz Cieslak

14.1 Co to jest odpowiedzialnos$¢ dyscyplinarna? Jakie czyny podlegaja karze? Jakie sg
rodzaje kar dyscyplinarnych?

Odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej podlega Student, ktéry swoim zachowaniem
uchybit godnosci Studenta lub ztamat przepisy obowigzujace wewnatrz Uczelni®®. Nie ma
przy tym znaczenia, czy zachowanie to miato miejsce wewnatrz Uczelni badz poza jej
terenem.

Czynami, ktore moga by¢ karane s3 miedzy innymi:

1) popetnianie plagiatu, tj. przypisywanie sobie autorstwa cudzego tekstu;
2) $ciaganie;

3) zniewazanie pracownikow UKSW badz Studentow;

4) agresja fizyczna.

Winnemu Studentowi wymierzona moze by¢ jedna z pieciu kar dyscyplinarnych®®:

1) upomnienie;

2) nagana;

3) nagana z ostrzezeniem;

4) zawieszenie w okreslonych prawach studenta na okres do jednego roku;
5) wydalenie z uczelni.

Wymierzong kar¢ dyscyplinarng odnotowuje si¢ w teczce Studenta (4.4).
14.2 Jak wyglada postepowanie przed komisjg dyscyplinarna?

Postepowanie dyscyplinarne przed komisjg dyscyplinarng ds. studentéw zaczyna si¢
od zawiadomienia odpowiedniego organu Uczelni o czyn uchybiajacy godnosci studenta,
nastgpnie organ ten kieruje sprawg¢ do Prorektora ds. studenckich. Prorektor wnosi
0 wszczgcie postgpowania wyjasniajgcego, ktore prowadzi Rzecznik dyscyplinarny ds.
Studentéw”®. Rzecznika powoluje Rektor (1.4). Celem takiego postepowanie jest doktadne
wyjasnienie wszystkich okolicznosci zwigzanych z domniemang wing. Post¢gpowanie
wyjasniajagce moze zakonczy¢ sie?®’:

1) umorzeniem postepowania dyscbyplinarnego, na wniosek wydanym przez rzecznika

a zatwierdzonym przez Rektora®®®;

2) skierowaniem do komisji wniosku o ukaranie Studenta;

3) przekazanie sprawy innemu Rzecznikowi Dyscyplinarnemu ds. Studenckich o
ponowne wyjasnienie sprawy;

4) skierowaniem do Rektora wniosku o wymierzenie kary upomnienia albo

skierowaniem sprawy do sadu kolezenskiego Samorzadu Studenckiego (14.3).

%64 poSW, art. 211 ust. 1.
25 poSW, art. 212 ust. 1.
26 poSW, art. 215 ust. 1.
%7 poSW, art. 216 ust. 2.
28 poSW, art. 216 ust. 3.
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Postepowanie dyscyplinarne wszczyna komisja na wniosek Rzecznika®®®. Komisja
orzeka w sprawach dyscyplinarnych Studentow?’®. Fakt, ze Student za dany czyn zostat
ukarany w toku postepowania karnego badz postepowania w sprawie o wykroczenie, nie
stanowi };rzeszkody dla wszczgcia postepowania dyscyplinarnego®*. W sklad komisji
wchodze;2 2.

1) nauczyciele akademiccy wybrani po jednym przez rady wydziatow (1.7) oraz jeden
nauczyciel akademicki z Instytutu Teologicznego w Radomiu;
2) 5 studentow wybranych przez Senat (1.7) sposrod 10 kandydatéw wskazanych przez

uczelniany organ uchwatodawczy samorzadu studenckiego (13.3).

Do skladu orzekajacego w konkretnym postgpowaniu dyscyplinarnym wchodza:
przewodniczacy skladu orzekajacego oraz w rownej liczbie nauczyciele akademiccy (2.5)
i Studenci bedacy czlonkami komisji?”. Przewodniczacym skfadu musi byé nauczyciel
akademicki (1.4).

Obwinionemu Studentowi przystuguje prawo do wybrania sobie 0bror’1cy274. Jezeli
obwiniony Student nie ma obroncy, a rzecznik skierowal wniosek do komisji o ukaranie
Studenta karg wydalenia z Uczelni, przewodniczacy sktadu orzekajacego wyznacza obronce
z urzedu sposréd nauczycieli akademickich (1.4) lub Studentéw Uczelni®'™.

Rozprawa przed komisja jest co do zasady jawna?’®. Komisja wydaje orzeczenie po
przeprowadzeniu rozprawy, podczas ktorej wysluchuje rzecznika, obwinionego lub jego
obroncy oraz ewentualnych swiadkow?'".

Orzeczenie komisji nabiera mocy prawnej po 14 dniach od momentu dorgczenia
obwinionemu Studentowi orzeczenia. W tym terminie Student moze odwotaé si¢ do
Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentow?™®.

Sktad odwotawczej komisji wybierany jest w identycznym sposob, co sklad komis;ji
dyscyplinarnej?’®. Zasady postgpowania przed odwotawcza komisja sa takie same, jak przed
komisjg dyscyplinarna.

29 poSW, art. 217 ust. 1.

20 poSW, art. 213 ust. 1.

2L poSW, art. 217 ust. 2.

212 Statut UKSW, § 171 ust. 1.
23 Statut UKSW, § 173 ust. 3.
214 poSW, art. 218 ust. 1.

215 poSW, art. 218 ust. 2.

216 poSW, art. 219 ust. 1 2.
21T poSW, art. 219 ust. 3.

218 poSW, art. 220 ust. 2.

219 Statut UKSW, § 171 ust. 2.
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14.3 Jak wyglada postepowanie przed sadem kolezenskim?

Rektor (1.4) moze z wtlasnej inicjatywy badZz na wniosek wlasciwego organu
Samorzadu Studenckiego wskazanego w Regulaminie Samorzadu Studenckiego zadecydowac
o przekazaniu sprawy dyscyplinarnej sadowi kolezenskiemu Samorzadu Studenckiego
zamiast przekazywa¢ ja Rzecznikowi dyscyplinarnemu®®®. Sad kolezenski nie moze
wymierzy¢ kary zawieszenia w okreslonych prawach Studenta na okres do jednego roku, oraz
kary wydalenia z Uczelni®®,

Za ten sam czyn Student nie moze by¢ ukarany przez sad kolezenski i komisje
dyscyplinarnqzsz. Rozprawa przed sadem kolezenskim jest zawsze jawna283

W sktad sadu kolezenskiego wchodzi pigciu Studentéw wybranych przez Parlament
Studentow UKSW?* (13.4). Od decyzji sadu kolezenskiego przystuguje odwolanie do sadu
kolezenskiego drugiej instancji’®. Skiad sadu kolezenskiego drugiej instancji wybierany jest
tak samo, jak sadu koleZeﬁskiegong. ZasadBy dotyczace postepowania sg takie same, dla sadu
kolezenskiego pierwszej i drugiej instancji’®’.

20 poSW, art. 214 ust. 1.
281 :

J.W.
22 poSW, art. 211 ust. 2.

283 poSW, art. 219. Ust. 1.

%84 Regulamin SaS, § 41 ust. 1.
%5 Regulamin SaS, § 44 ust. 1.
%86 Regulamin SaS, § 44 ust. 2.
27 w.
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XV Kola naukowe i organizacje studenckie Karolina Trywianska
15.1 W jaki sposob dzialaja kola naukowe?

Kota naukowe sa organizacjami, zaktadanymi w celu poglgbienia wiedzy studentow.
Funkcjonuja na wielu Wydziatach (1.7) na Uniwersytecie. Zrzeszaja osoby, ktorej sg
zainteresowane dang tematyka. W ramach dzialalnosci kot naukowych organizowane sg
konferencje oraz wyjazdy. Dziatalno$¢ w tego typu organizacjach jest korzystna nie tylko ze
wzgledu na zdobywang tam wiedze, lecz takze ksztattowanie charakteru cztowieka, nauke
odpowiedzialnosci oraz nawigzanie nowych znajomos$ci. Sposob dzialania kota naukowego
mozna przedstawi¢ na przykladzie Kota Naukowego Teoretykéw i Praktykow Prawa, ktore
zrzesza Studentow, interesujacych si¢ zagadnieniami prawniczymi. Studenci zorganizowali
liczne konferencje, m.in. dotyczace historii zawodow prawniczych, prawa gospodarczego
publicznego oraz Funduszy Europejskich. Na spotkaniach zajmuja si¢ rozwigzywaniem
kazusow, organizuja symulacje rozpraw sagdowych oraz uczestnicza w rozprawach w sadzie.
Niewatpliwie poszerza to ich wiedz¢ prawnicza, lecz takze uczy odpowiedzialnosci oraz
zaradnosci.

Dobrym przyktadem dziatalno$ci kot naukowych jest rowniez Koto Naukowe
Cywilistow, ktore dziata przy Wydziale Prawa Kanonicznego na kampusie przy ulicy
Dewajtis 5. Zajmuje si¢ ono organizacja konferencji, zjazdéw, debat, odczytow, wspdlnych
wyjazdow integracyjnych oraz rozwigzywaniem kazusow.

15.2 Jak zarejestrowa¢ koto naukowe?

Kota naukowe nie posiadaja osobowosci prawnej, jednak mogg si¢ ubiegaé

0 dofinansowanie swojej dzialalno$¢ m.in. ze srodkéw Prorektora ds. Studenckich (1.4).
Jednostka odpowiedzialng za rejestracje kot naukowych jest Rektor (1.4). Czynnos$¢ ta
wymaga od Prezesa Kola zlozenia podania wraz z zatacznikami w Biurze Rektorskim,
W pokoju numer 438 na kampusie przy ulicy Dewajtis 5. Rejestracja kota naukowego zostaje
zatwierdzona w formie decyzji (6.1), wydanej przez Rektora. W przypadku jakichkolwiek
zmian nalezy ztozy¢ w Biurze Rektorskim formularz aktualizacyjny. Ztozenie podania
0 rejestracj¢ kota naukowego wymaga rowniez zlozenia nastepujacych dokumentow:

1) formularza rejestracyjnego;

2) statutu zatwierdzonego przez Radcg Prawnego;

3) wykazu cztonkow kota;

4) wykazu cztonkow zarzadu;

5) protokotu z posiedzenia zalozycielskiego.

Wzory wszystkich dokumentéw dostepne sg na stronie Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego  (www.uksw.edu.pl) w  zakladce Studenci — Kota naukowe
(http://www.uksw.edu.pl/KolaNaukowe).
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15.3 Jak uzyska¢ finanse na dzialalnos¢ organizacji studenckiej?

Wytacznie zarejestrowane kota naukowe oraz organizacje studenckie maja prawo
ubiega¢ si¢ o $rodki finansowe, przyznawane przez Prorektora ds. Studenckich (1.4).
Wymaga to zlozenia wniosku przez przewodniczacego organizacji studenckiej
0 dofinansowanie konkretnego przedsiewzigcia. Wniosek ten musi zawiera¢ niezbedne
informacje, a mianowicie:

1) nazwg¢ organizacji studenckiej;

2) dane realizatoréw (aby istniala mozliwo$¢ kontaktu z nimi, nalezy poda¢ numer ich
telefonu kontaktowego);

3) merytoryczne zalozenia projektu;

4) preliminarz wszelkich wptywow i wydatkow zwigzanych z projektem.

Podanie sktada si¢ w sekretariacie Prorektora ds. Studenckich. Powinno zosta¢ ono
podpisane przez: przewodniczacego organizacji studenckiej, opiekuna tej organizacji oraz
przedstawiciela ewentualnego wspolorganizatora przedsiewzigcia. Finanse na dziatalno$¢
organizacji studenckiej sg przyznawane trzykrotnie w ciggu roku akademickiego:

1) w drugi pigtek stycznia;
2) W ostatni pigtek marca;
3) W ostatni pigtek pazdziernika.

Srodki przyznawane sa przez Komisje Konkursowa, ktéra zostata powotana przez
Prorektora ds. Studenckich, na wniosek Parlamentu Samorzadu Studentow UKSW. Finanse
na dzialalno$¢ organizacji studenckiej mozna roéwniez otrzymac od Samorzadu Studentow.

Ostatnim etapem jest zlozenie, juz tuz po konkretnym projekcie, sprawozdania
z dziatalnoéci. Dokument ten nalezy dostarczy¢ do Biura Prorektora ds. Studenckich
W okreslonym terminie, a takze rozliczy¢ wydatki z Kwestura.

15.4 Jak dziala Studencka Poradnia Prawna WPK UKSW?

Studencka Poradnia Prawna jest kotem naukowym, ktére powstato na Wydziale Prawa
Kanonicznego UKSW w roku akademickim 2005/2006. Jest pierwsza organizacja tego typu
na UKSW. W SPP uzyska¢ mozna uzyska¢ porady nie tylko z zakresu prawa cywilnego, lecz
takze z zakresu prawa kanonicznego co odrdznia jg od innych organizacji tego typu. W zakres
dziatania SPP wchodzi takze udzielanie porad dotyczacych spraw studenckich (stypendia,
zapomogi, sprawy dyscyplinarne, wpisy warunkowe itp.). SPP prowadzi punkt bezptatnych
porad prawnych, ktory znajduje si¢ na Kampusie przy ul. Dewajtis 5 w Warszawie (pokdj nr
046). Czlonkami SPP sa studenci prawa kanonicznego, a czlonkami wspierajacymi sa
studenci prawa. SPP udziela porad prawnych w ciggu roku akademickiego, tj. od pazdziernika
do czerwca. Aktualny wykaz studenckich dyzurow podczas, ktoérych mozna uzyska¢ porade
prawng znajduje si¢ na stronie http://www.studenckaporadniaprawna.pl
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15.5 Co to jest NZS?

Niezalezne Zrzeszenie Studentow Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego to
jedna z najprezniej rozwijajacych si¢ organizacji studenckich na naszym Uniwersytecie.
Stanowi czgs¢ ogolnopolskiego stowarzyszenia, ktore powstatlo w 1980 roku w wyniku
strajkow robotniczych z sierpnia 1980. Na poczatku Niezalezne Zrzeszenia Studentow byly
grupa sprzeciwu ludno$ci wobec rezimu politycznego w dwcezesnej Polsce. Na spotkaniu na
Politechnice Warszawskiej ustalono wowczas, ze Warszawa stanie si¢ siedzibg Niezaleznego
Zrzeszenia Studentow, przyjeto jego statut oraz wybrano Ogodlnopolski Komitet
Zatozycielski.

Dzisiaj jest to organizacja, ktora zrzesza preznych, mtodych i aktywnych ludzi, ktérzy
chca brac udziat w szeroko pojetej dziatalnosci studenckiej. W ten sposob nie tylko rozwijaja
swoje pasje, ksztattujg charakter, lecz takze moga zdoby¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktore
sa niezbedne w zyciu zawodowym. Projekty Niezaleznego Zrzeszenia Studentéw
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego maja na celu nie tylko pokazanie problemow
typowo spotecznych, lecz takze zadbanie o przyszia karierg studentow.

W 2011 roku po raz pierwszy zostat zrealizowany projekt ,,Zjazdu Warszawskiego”,

awiec spotkania czlonkéw réznych NZS-6w w Polsce. Tematem byl ,Patriotyzm
a spoleczenstwo obywatelskie”.
Kolejnym, réwnie ciekawym, przedsigwzigciem byty Targi Bankéw. Miaty one na celu
umozliwi¢  studentom zapoznanie si¢ z oferta bankow. Interesujaca czeScig
dziatalnosci NZS bylo ,,You Can Tez”, a wiec kurs tanca, prowadzony przez jednego z
Czlonkow tejze organizacji. Wydarzeniem, ktore moglto mie¢ wpltyw na rozwoj kariery
zarbwno osobistej, jak i zawodowej, byly Drogowskazy Kariery. Kolejne projekty to, min:
Studencki Nobel (wynagradza studentow ambitnych, wszechstronnych), Wampiriada
(krwiodawstwo akademickie) oraz Dzien Ksigzki i Praw Autorskich (upowszechnianie idei
czytania ksigzek).

15.6 Jak dziala chor UKSW?

Chor Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego zaczat swoja dziatalno$¢
w 1968 roku jeszcze jako Chor Akademii Teologii Katolickiej. Odbylo si¢ wiele koncertow
tego zespolu zar6wno w Polsce, jak i w Europie. Repertuar Chéru obejmuje gltéwnie polska
muzyke sakralng, tworczo$¢ kompozytoréw wspodtczesnych. W piesniach, wykonywanych
przez ten zespot, mozemy odnalez¢ utwory z réznych epok, obejmujace okres od Renesansu
do czasow wspotczesnych. Chor Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego otrzymat
wiele nagréd na réznych festiwalach w Polsce i na $wiecie, np. w 1988 roku na
Ogolnopolskim Festiwale Polskiej Piesni Choralnej w Katowicach zespot zajal 1 miejsce,
otrzymat Ziloty Medal oraz Nagrod¢ Specjalng 1 Dyrygencka. W tym samym roku na
Migdzynarodowym Konkursie Choéralnym Music World w Fivizzano we Wloszech chor
zdobyl dwie pierwsze nagrody.
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15.7 Jak dziala teatr UKSW?

Teatr ,,...ale o co chodzi...?” Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego to
organizacja stworzona przez Studentow, ktoérzy maja pomysty na spektakle oraz lubig dobra
zabawe. Teatr swojg dziatalno$¢ rozpoczat w roku akademickim 2000/2001, a w 2007 roku
zostal oficjalnie wpisany do rejestru kot naukowych, dziatajacych na Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego. Chociaz ,,...ale o co chodzi...?” najbardziej znany jest ze
wspotorganizacji uczelnianego oplatka, to jego dziatalno$¢ jest znacznie szersza. Poza
produkcja  spektakli teatralnych, zespdt =zajmuje si¢ tez organizowaniem lub
wspolorganizowaniem koncertow, przegladow i festiwali.

Aktywni dziatacze wyjezdzaja na warsztaty teatralne, by tam poszerza¢ swoja wiedze
oraz umiejetnosci. Wielkim sukcesem organizacji bylo urzadzenie w 2005 roku ,,Przystanku
Bielany”, czyli ,,przegladu artystycznej tworczosci mtodziezowej i studenckiej Polska -
Ukraina”. W roku 2011 Teatr nawigzat do tamtego wydarzenia organizujac ,,Przystanek
Bielany: Powr6t” z okazji swojego 10-lecia. Obecnie milodzi aktorzy starajg si¢
rozpowszechni¢ zamitowanie do teatru poprzez organizacj¢ comiesiecznych spotkan pod
nazwag BEZ KURTYNY Nowych Sztuk Czytanie. Analizowane sa na nich dzieta
wspotczesnych tworcow dramatycznych. W spotkaniach tych udziat biorg osoby z réznych
srodowisk, dzieki czemu dyskusje te sa zderzeniami rozmaitych pogladéw. Dorobek
artystyczny Teatru obejmuje rozne spektakle, ktore byly realizowane zar6wno na podstawie
utworéw znanych klasykow (np. ,,Czysta forma na przystanku koto samej Warszawy” — w
oparciu o teksty Stanistawa Witkacego), jak i1 spektakle bedace kompilacjg prac wielu
wspoélczesnych tworcow z roznych dziedzin (np. spektakl muzyczno-ruchowy ,, Szczury™ ).

Wskutek zroznicowanej dziatalnosci Teatru wydzielity si¢ w nim sekcje: aktorsko-
rezyserska, muzyczna, ruchowa , scenograficzna, a takze grupa ludzi piszacych dla Teatru.

15.8 Co to jest Erasmus Student Network UKSW? Grzegorz Michalak

Aktywne studiowanie, masa przyjaciot, ciekawe projekty i niezapomniane wrazenia?
ESN UKSW nie jest zwyczajng organizacja studencka, po prostu chcemy da¢ naszej Uczelni
(i ok. 400 innym) pogode¢ ducha i wszechobecne PALLOMERI.

Naszym najwazniejszym celem jest integracja studentow UKSW z zza granicy
i z kraju. Polska kultura promowana jest najlepiej jak to tylko mozliwe. Sekcja organizuje
m.in. wyjazdy naukowe do wielu miast Polski.

ESN UKSW, nalezaca do Erasmus Student Network Polska i Erasmus Student
Network International liczy ok. 30 cztonkoéw i sympatykow. Zostala powotana do zycia
w 2008 roku. Chociaz minglo juz troche czasu, jej cztonkowie sg nadal pelni pomystow.
Organizacja jest otwarta dla: studentéw studiow licencjackich, magisterskich a nawet
doktoranckich.

Pierwsza sekcja ESN powstata w Utrechcie w 1989 roku, a 9 lat pdzniej zaistniaty juz
polskie struktury na Akademii Medycznej w Warszawie (obecnie Warszawski Uniwersytet
Medyczny). Aktualnie ESN Polska dziata na ok. 30 najwazniejszych uczelniach w Polsce.
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Wspotorganizowany przez ESN UKSW co roku konkurs fotograficzny Discover
Europe cieszy si¢ coraz wigksza popularnoscia. Innym projektem jest SocialErasmus, majacy
za zadanie integracj¢ Erasmusow ze spotecznos$cig lokalng poprzez wizyty w domach dziecka
lub prowadzeniu lekcji w szkotach. Dzigki aktywnemu i preznie dziatajgcemu programowi
Mentor (opieka nad studentem zza granicy) z roku na rok zwigksza si¢ ilo$¢ przyjezdzajacych
do nas studentow. Wielu z nich to znajomi badz przyjaciele naszych poprzednich
podopiecznych. Za sprawa ESN Card — karty znizkowej i naszego ,,dowodu osobistego” —
ESN oferuje studentom takze wiele ciekawych ofert znizkowych na obszarze catej Europy, a
oprocz tego: projekt ESN Coolturka (pokazy filmowe, wyj$cia do muzedw itp.), tandem —
Jezyk za jezyk (wspodlna nauka jezykow obcych), Orientation Week (wielkie przywitanie
Erasmusow), ESN Olympics (zawody sportowe) i wiele innych.

ESN wspiera wszelkie dzialania, majace na celu zwigkszenie mobilnosci wsrod
polskich studentow. Kazda sekcja prowadzi dla studentow swojej uczelni akcje informacyjne
dotyczace mozliwosci, jakie daje Program Erasmus i inne programy mobilno$ci studenckie;.
ESN bierze rowniez aktywny udzial w targach edukacyjnych oraz konferencjach organizacji
studenckich.

Aktualne informacje o dziatalnos$ci sekcji ESN UKSW dostepne sa:

1) na naszej stronie internetowej (www.uksw.esn.pl);
2) fan stronie (www.facebook.com/like.esn.ukswy);
2) grupie dla Erasmuséw (www.facebook.com/groups/102076303234018).

Co kilka miesigcy ukazuje si¢ Biuletyn ESN UKSW, ktorego zadaniem jest promocja
aktywnosci studenckiej na naszej Uczelni w jak najlepszy sposob. Inicjatywy sekcji ESN
UKSW otwarte sg dla wszystkich zainteresowanych.

15.9 Co to jest Program Erasmus? Paulina Mieczkowska

Program Erasmus jest programem skierowanym do studentow i1 pracownikoéw uczelni
wyzszych. Daje on mozliwos¢ odbycia czesci studidéw na zagranicznej uczelni partnerskiej,
promuje mobilno§¢ pracownikoOw uczelni, stwarza uczelniom liczne mozliwosci udziatu
w projektach wraz z partnerami zagranicznymi. Beneficjent programu moze takze wyjechaé
w celu odbycia praktyki.

Polska bierze udziat w programie Erasmus od lat 1998/99. W latach 1995-2006
Erasmus wchodzit w sktad wspolnotowego programu Socrates, a od roku akademickiego
2007/2008 jest czeScig programu ,,Uczenie sie przez cate zycie” (LLP — the Lifelong Learning
Programme), ktérego celem jest przede wszystkim podnoszenie jako$ci i1 atrakcyjnosci
ksztalcenia oraz utatwianie migdzynarodowej wspdlpracy i wymiany w dziedzinie edukacji.
Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego bierze udziat w programie od 2001 roku.
Poczatkowo studenci mogli wyjezdza¢ tylko w celu odbycia czesci studiow, nie mogli
korzysta¢ ze stypendium, aby odby¢ praktyke. Sytuacja ta zmienita si¢ w roku 2007, kiedy to
uczelni przyznana zostala rozszerzona karta Erasmusa.

Pracownicy uczelni mogg wyjecha¢ i prowadzi¢ zaj¢cia dydaktyczne dla studentow
uczelni partnerskiej. Pracownicy nie bedacy nauczycielami akademickimi majg mozliwos¢
ubiegania si¢ o0 wyjazd na szkolenie.

Aby zosta¢ zakwalifikowanym do programu wymagana jest znajomos$¢ jezyka obcego,
w ktorym beda odbywaly si¢ zajecia, szkolenia czy tez praktyki. W przypadku wyjazdu na
studia brana jest pod uwage Srednia ocen studenta, a takze dziatalno$¢ dodatkowa, np.
cztonkowstwo w organizacjach studenckich.
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Z roku na rok coraz wiecej 0sob korzysta z mozliwosci wyjazdu. Jest to doskonata
szansa na zdobycie nowych doswiadczen, polepszenie zdolnosci jezykowych oraz poznanie
wielu interesujacych ludzi z roznych stron $wiata. Jedyng wada programu jest to, ze w ramach
kazdej z kategorii, z Erasmusa mozna skorzysta¢ tylko raz w zyciu.
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